2014-2020 mety

Europos Sajungos P R I S lJ U N G US'
fondy invest
rélw]l«,I:nI S p! Jl(rlaj luj Ll ETUVA

Bendradarbiavimas TAU.
Bendrauk ir dalykis turiniu internete:
dokumenty kidrimas internete

_ ir dalijimasis su kitais
MEDZIAGA MOKYMU DALYVIUI

www.prisijungusi.lt

=1l

ETUVOS NACIONALINE
MARTYNO MAZVYDO VIDAUS REIKALU
BIBLIOTEKA MINISTERIJA

Mokymus organizuoja: asociacija ,Viesieji interneto prieigos taskai* (VIPT), UAB ,Baltijos kompiuteriy
akademija", Savivaldybiy viesyjy biblioteky asociacija, VS| ,Informaciniy technologijy institutas”.

2020



JVADAS

8i programa skirta suaugusiems Lietuvos gyventojams, kurie turi pagrindiniy skaitmeniniy Ziniy ir jgidziy, tadiau ribotai
naudojasi skaitmeniniais jrenginiais ir technologijomis, bei nori tobulinti skaitmeninius jgddzius, kad galéty efektyviai nau-
doti Siuolaikines skaitmenines technologijas kasdieninéje ir profesinéje veikloje.

Skaitmeniniy jgudziy turiniy gyventojy mokymo renginiy programa savo turiniu atitinka Europos Komisijos rekomenduo-
jamus skaitmeniniy gebéjimy (DigComp 2.1) 1-2 gebéjimy (kompetencijy) lygius. Programa parengta pagal gyventojy
skaitmeninio rastingumo Ziniy ir jgidziy tobulinimo projekto ,Prisijungusi Lietuva: efektyvi, saugi ir atsakinga Lietuvos skait-
meniné bendruomené* tikslus, uzdavinius ir reikalavimus.

Mokymy programg sudaro trys pagrindinés dalys:

1. Debesy kompiuterija ir bendradarbiavimas.
2. Tekstiniy dokumenty rengimo internete pagrindai.
3. Internetinés saugyklos.

Mokomojoje medziagoje naudojami sutartiniai grafiniai paveiksléliai, nurodantys, kurioje dalyje yra teorinis aprasdymas,
pateikiamos pastabos ir pan.

Grafinis mokomosios medziagos Zyméjimas:

Teorinis skyrelio apraSymas, kuriame atskleidziama tos temos esmé. Teorinj apraSymg rekomenduojama skaityti visiems
pradedantiesiems.

Pastabos Zymimos $auktuko paveiksléliu. Sioje dalyje norima atkreipti dalyviy démesj j nejprastas situacijas, pateikiami
perspeéjimai ar papildomi naudingi komentarai.

Leidinio autoré: dr. Renata Danieliené




1. DEBESY KOMPIUTERIJA IR BENDRADAEBIAVIMAS

Siame skyriuje suzinosite:

Kas yra e kas yra debesy kompiuterija ir kokie yra privalumai;
bendradarbiavimas e  kas yra bendradarbiavimas;
internete ir debesy e rekomendacijas darbo su skaitmeniniu jrenginiu saugumui
uztikrinti.

kompiuterija?

Ar tai saugu?

Naudojama techniné ir programiné jranga:  Sio skyriaus struktira:

e stacionarus arba neSiojamasis, arba e gyvenimiSka situacija apie debesy kompiuterijg, saugy bei
plansetinis kompiuteris, arba iSmanusis atsakingg bendradarbiavima;
telefonas su operacine sistema, inter- e mokomoji medziaga,
neto narsyklé. e  papildomi jdomds mokymosi Saltiniai.
UZDUOTIS

ISnagrinéti aprasyta situacija, diskutuoti apie naudojamas debesy kompiuterijos paslaugas.

AR ONUTE NAUDOJASI DEBESY KOMPIUTERIJA?

Onutés draugeé paklausé, ar ji naudojasi debesy kompiuterijos paslaugomis. Onuté susimasté ir i$ karto negaléjo atsakyti
i 8i klausima. Ji turi iSmanyjj telefong, prijungta prie interneto, kurj naudoja naujienoms suzinoti, uzsakyti e. paslaugas,
bendravimui su dukra, jos iSmaniojo jrenginio duomenys saugomi internete ir pan. Galiausiai Onuté pasakeé, kad visgi ji
naudojasi debesy kompiuterijos paslaugomis.

Uzduotis: diskusijy metu iSsiaiSkinti, ar, kaip matoma is apraSytos situacijos, Onuté teisingai suprato, kas yra debesy kom-
piuterija, ir ar ji is tiesy naudojasi Siomis paslaugomis. Kokias dar Zinote debesy kompiuterijos paslaugas?

UZDUOTIS

ISnagrinéti aprasyta situacija, diskutuoti apie darbo su skaitmeniniu jrenginiu ir bendradarbiavimo rekomendaci-
jas.

KA ONUTE TURETU ZINOTI APIE SAUGU IR ATSAKINGA BENDRADARBIAVIMA INTERNETU?

Onuté ruosiasi kartu su drauge, kuri gyvena kitame mieste, vykti j kelione. Jos nori detaliai suplanuoti visus kelionés mars-
rutus, galimas iSlaidas ir pan. Kad blty paprasciau, jos ruoSiasi parengti vieng dokumenta ir j jj sudéti kelionés informacija.
Jos girdéjo, kad dokumentg galima sukurti internete ir kartu, prisijungus prie jo, rasyti teksta, i$ karto matyti pakeitimus,
susirasinéti zinutémis ir pan.

Uzduotis: diskusijy metu i$siaiskinti, kg Onuté ir jos draugé turi Zinoti, kad naudodamos skaitmeninius jrenginius galéty
saugiai kurti dokumenta.




Kas yra debesy kompiuterija?

Internetas yra pagrindiné bendradarbiavimo sglyga, kai dirbama skirtingose vietose. Debesy kompiuterija suteikia prieigg
prie virtualiy IT resursy esant poreikiui.

Debesy kompiuterija (angl. ,Cloud Computing®) — interneto paslaugy visuma, jungianti programine jrangg ir isteklius,
esancius skirtinguose serveriuose, ir naudotojui suteikianti sglygas Siomis paslaugomis naudotis. Tai reiSkia, kad naudojant
debesy kompiuterijos paslaugas nebereikia diegti papildomy programy j savo kompiuterius, pakanka turéti interneto nar-
Syklés programa ir interneto ry$j. Tai yra naudotojai, narSyklés lange jrase tam tikros svetainés adresg, gali naudotis tam
tikromis paslaugomis, pavyzdziui, prisijunge ,Google* ar ,OneDrive® haudotojai gali redaguoti dokumentus, pateiktis, skai-
Ciuokles ir pan.

Naudojant debesy kompiuterijos paslaugas taip pat galima atsisakyti tam tikros techninés jrangos, pavyzdziui, dideliy duo-
meny laikmeny, kadangi duomenis ar jy kopijas galima saugoti internetiniuose diskuose.

Dauguma kompiuteriy naudotojy debesy uZzuomazgomis naudojasi jau seniai, kai debesy sgvoka dar nebuvo vartojama.
Internetinis elektroninis pastas — viena tokiy paslaugy. Naudotojui nereikia diegti elektroninio pasto programos — jis nau-
dodamas interneto narSykle gali prisijungti prie savo elektroninio pasto dézutés.

Debesy kompiuterijos privalumai

Vienas i§ debesy kompiuterijos privalumy — duomeny ar jy kopijy saugojimas internetiniuose diskuose, dokumenty nuo-
rody siuntimas kitiems naudotojams (dokumenty bendrinimas?), vieno dokumento redagavimas keliese vienu metu ir pan.

Pavyzdziui, naudojant debesy paslaugas e. pasto laiSkai saugomi serveriuose, prieiga galima i$ bet kurio kompiuterio ar
iSmaniojo jrenginio, prijungto prie interneto. Taip pat dazniausiai naudotojui suteikiama tam tikra saugykla, kur galima jkelti
dokumentus ir failus. Priklausomai nuo paslaugos tiekéjo, gali bati nemokamai suteikiama 2GB ar 15GB laikmenos vietos
ir pan. Paprastai blna galimybé uz tam tikrg ménesinj mokestj papildomai gauti vietos internetinéje saugykloje.

~Google® ir ,Microsoft” sitlo nemokamai naudotis daZzniausiai haudojamomis programomis tiesiog narsyklés lange, tokiomis
kaip teksty redaktorius, skaiCiuoklés, pateikCiy redaktorius ir pan. Redaguojami dokumentai bana saugomi interneto sau-
gyklose, suteikiama galimybé juos perzidréti, redaguoti ir bendrinti i$ bet kurio kompiuterio ar iSmanaus jrenginio, turin€io
interneto rysj. Esant poreikiui, keli naudotojai gali redaguoti dokumentg vienu metu ir matyti pakeitimus realiu laiku.

Pastaba: populiariausiy interneto saugykly tiekéjy svetainés: https://www.dropbox.com,
® https://onedrive.live.com, https://drive.google.com.

Rizika, susijusi su debesy kompiuterija

Reikia nepamirsti, kad, naudojant debesy kompiuterijos paslaugas, galima susidurti su tam tikromis rizikomis. Viena i$ jy —
privatumas ir saugumas. Kai visi duomenys saugomi internetingje saugykloje, visada gali iSkilti abejonés del jy saugumo
ir privatumo. Dél to bitina atsakingai bendrinti svarbius dokumentus ir failus su kitais Zmonémis, suteikti prieigg tik tiems
asmenims, kuriems reikia. Taip pat reikia zinoti, kad suteikus vie$g prieigg prie svarbiy dokumenty ar faily (arba neatsa-
kingai bendrinus juos) iSkyla duomeny ir tapatybés vagystés grésmé, o tai gali sukelti sunkias pasekmes.

Taip pat reikia nepamirsti, kad debesy kompiuterijos paslaugomis galima naudotis tik tada, kai kompiuteris ar iSmanusis
jrenginys turi interneto ry$j. Jam sutrikus, laikinai netenkama galimybés naudotis tokiomis paslaugomis. Dokumentai ir
elektroninis pastas taip pat yra pasiekiami i$ bet kur tik esant interneto rySiui.

Apie debesy kompiuterijg zilrékite vaizdo jrasuose (paspaudus lenteléje esancig nuoroda, bus atveriamas vaizdo jrasSas
pasirinkta tema):

Pavadinimas ir nuoroda Trumpas turinio aprasymas

Kg apie debesy kompiuterijg zino
gatvése sutikti Zmonés? (2:36)

Siame vaizdo jrase gatvéje sutikti Zmonés dalijasi mintimis, kas yra debesy

2 YouTube kompiuterija.
Blue Bridge debesy kompiuterijos Siame vaizdo rase paaiskinama, kas yra debesy kompiuterijos paslaugos
aslaugos (3:31 3 YouTube (,Blue Bridge* reklama).

1 Bendrinimas tai yra procesas, kai dokumentas ar prietaisas yra bendrai naudojami. Internete galima bendrai naudoti
dokumentus, failus, programas.

_


https://www.youtube.com/watch?v=a9EduXNeXBU
https://www.youtube.com/watch?v=a9EduXNeXBU
https://www.youtube.com/watch?v=WoobIvveuO0
https://www.youtube.com/watch?v=WoobIvveuO0
https://www.dropbox.com/
https://onedrive.live.com/
https://drive.google.com/

Kas yra bendradarbiavimas?

Bendradarbiavimas yra keliy asmeny darbas kartu vykdant bendra uzduotj, kitaip tariant, tai yra procesas, kai du ar
daugiau zmoniy (ar organizacijy) dirba kartu, siekdami jgyvendinti bendrus tikslus. Pavyzdziui, Zmonés dalijasi ziniomis,
kartu mokosi ir sutartinai dirba, siekdami kokybiSkai ir per trumpiausig laikg iSspresti iSkeltg uzdavin;.

Informacijos ir komunikacijos technologijy vystymasis sudaré saglygas bendradarbiavimg perkelti j naujg lygj. Taip susifor-
mavo bendradarbiavimas internete. Cia grupé Zmoniy dalj uzduogiy atlieka kartu, realiu laiku naudodamiesi internetu. Jie
bendradarbiauja rengdami tekstinius dokumentus ar pateiktis ir spresdami iSkilusias problemas (angl. brainstorming —
proto Sturmas), tuo paciu metu bldami skirtingose vietose.

Pastaruoju metu yra sukurta nemazai bendradarbiavimo internete priemoniy, kurios gali padéti pasiekti keliamus tikslus
greiciau ir efektyviau.

Pagrindinés bendradarbiavimo internete priemoniy charakteristikos
Bendravimo ir bendradarbiavimo priemonés pasizymi tuo, kad:

e sudaro saglygas viena programa naudotis keliems naudotojams tuo paciu metu;

e bendradarbiauti realiu laiku, keistis informacija ar failais, redaguoti tg patj dokumentg tuo paciu metu, naudoti inter-
netinius kalendorius, kurie pagerina darbo organizavima ir bendros veiklos koordinavima;

tomis paciomis bendravimo ir bendradarbiavimo priemonémis vienu metu gali naudotis keli naudotojai ir pan.
bendradarbiauti galima i$ bet kurios pasaulio vietos, kur yra interneto rysys;

dazniausiai bendradarbiauti galima naudojant tiek iSmanujj jrenginj, tiek kompiuterj;

sumazinamos i$laidos, susijusios su kelionémis j bendrus susitikimus ir kitus renginius.

Susisiekti, bendrauti ar bendradarbiauti su kitais Zmonémis galima naudojant:

e e. pasta,

e internetiniy susitikimy ir bendravimo priemones, tokias kaip ,Skype“, ,Messenger®, ,Viber* ir pan.,

e internetinius diskus, tokius kaip ,Google“ diskas, ,Dropbox*“, ,OneDrive® ir pan.,

e internetines taikomasias priemones, tokias kaip ,Google* dokumentai, ,MS Office 365,

e jvairias naudingas priemones ir programéles, tokias kaip minciy Zzemélapiai, coggle.it, webwhiteboard.com ir pan.,
e socialinius tinklus, tokius kaip ,Facebook®, ,Instagram®, ,Klasé.lt*, ,LinkedIn“ ir pan.,

e nuotolines mokymosi aplinkas ir pan.

Rekomendacijos darbui skaitmeniniu jrenginiu ir bendradarbiavimui
Dirbant skaitmeniniu jrenginiu rekomenduojama:

jdiegti tiek operacinés sistemos, tiek konkreciy programy ar programeéliy atnaujinimus;

naudoti antivirusine programa;

iSjungti einamuoju metu nenaudojamas rysiy funkcijas, tokias kaip Bluetooth, WiFi;

atsakingai diegti tik patikimas programas ir programéles — stebéti, kokios prieigos praso diegiamos programos;
nepalikti be priezitros vieSose vietose neSiojamy prietaisy (neSiojamuyjy, plansetiniy kompiuteriy ar iSmaniyjy tele-
fony);

e  kurti duomeny atsargines kopijas ir pan.

Buti sgmoningiems bendradarbiaujant:

e bendrinti dokumentus atsakingai — kad bendrinamuose dokumentuose nebity pateikiama asmeniné ar kita infor-
macija; dokumenty bendrinimas atS§aukiamas, kai kitiems naudotojams nebereikalinga prieiga prie dokumenty;

e atsakingai susirasinéti e. laiSkais — nerasyti pikty ar jzeidzianciy laiSky, stebéti, kokia informacija yra persiuniama
kitiems asmenims, e. laiSkuose i§ neZinomy siuntéjy neatidarinéti prisegty priedy ir nuorody j svetaines;

e atsakingai pateikti savo asmenine informacija, ypa¢ nepazjstamiems Zmonéms;

e atsakingai tvarkyti slaptazodzius — naudoti sudétingus slaptazodzius, niekam jy neatskleisti, periodiskai juos keisti,
nenaudoti to paties slaptazodzio keliose sistemose;

o dirbant prie vieSujy skaitmeniniy jrenginiy nesaugoti asmeninés informacijos arba baigus darbg jg pasalinti, nesau-
goti prisijungimo prie jvairiy sistemy slaptazodziy ir pan.,

e baigus darbg sistemoje pirmiausiai saugiai atsijungti paspaudziant ,Baigti darbg®, ,Atsijungti“ ar panasy mygtukg
bei uzdaryti narSyklés langa;

e esant galimybei, dirbant prie vieSyjy kompiuteriy, naudoti narSyklés privaty narS§ymo rezima, kad asmeniné infor-
macija neblty saugoma skaitmeniniame jrenginyje;

e jei jungimosi prie interneto sistemos metu perduodami duomenys, reikia patikrinti, ar adreso pradZia prasideda
Lhttps® ir ar yra spynelés piktograma, kurig paspaudus nurodoma, ar rySys saugus;

e esant galimybei, stebéti sistemos prisijungimo ir narSymo istorijg, kokie jrenginiai ir kada buvo prisijunge (tokig gali-
mybe turi ,Google” paskyra);

kartas nuo karto patikrinti, kokig informacijg apie jus skelbia ,Google” paieska.

' Daugiau apie saugy jrenginiy naudojimg skaitykite kursg ,/Smanusis telefonas: galimybés ir informacijos
® apsauga“

_



https://www.epilietis.eu/kursai/ismanusis-telefonas-galimybes-ir-informacijos-apsauga/
https://www.epilietis.eu/kursai/ismanusis-telefonas-galimybes-ir-informacijos-apsauga/

2. TEKSTINIY DOKUMENTY RENGIMO INTERNETE PAGRINDAI

Ar jmanoma
kurti dokumentus
internetu?

Naudojama techniné ir programiné jranga:

e stacionarus arba nesiojamasis, arba planse-
tinis kompiuteris, arba iSmanusis telefonas
Su operacine sistema, interneto narsyklé,

e teksto redagavimo priemoneés, pavyzdziui,
»,Google”“ dokumentai, ,Google* paskyra.

UZDUOTIS

Siame skyriuje suzinosite:

apie internetiniy taikomuyjy priemoniy teikiama nauda;
apie dazniausiai naudojamas teksto redagavimo taikoma-
sias priemones;

kaip prisijungti prie savo internetiniy dokumenty aplinkos;
kaip sukurti tekstinj dokumentg naudojant internetine tai-
komajg priemone ir atlikti teksto formatavima;

kaip atsisiysti sukurta dokumenta j savo jrenginj, jrasyti jj
PDF formatu;

kaip bendrinti dokumentg siekiant vienu metu jj redaguoti
su kitu dalyviu;

kaip at8aukti bendrinamg dokuments;

kaip j dokumenty bendrinimo aplinka jkelti anks€iau su-
kurtg dokumentg ir jj bendrinti su kitais naudotojais;

kaip jkelti kompiuteriu sukurtus dokumentus | interneto
diska ir juos dalytis su kitais.

Sio skyriaus struktiira:

gyvenimiska situacija — kaip kurti dokumentus internetu,
juos redaguoti vienu metu su kitais haudotojais,
mokomoji medZiaga,

papildomi jdomis mokymosi Saltiniai.

ISnagrinéti aprasyta situacija, sukurti ,,Google” dokumenta, jj bendrinti su kitu dalyviu.

ONUTE KURIA ,,GOOGLE“ DOKUMENTA.

Onuté suzinojo, kad galima sukurti internetinj dokumentg ir juo dalytis su kitais Zzmonémis,

M E be to, galima redaguoti dokumentg keliese vienu metu. Ji pasikvieté pusbrolj Petrg, kuris
parodé, kaip naudojant ,Gmail* paskyrg prisijungti prie ,Google“ dokumenty, kaip sukurti
Gmail Dokumentai naujg dokumentg ir kaip atlikti nesudétingus teksto formatavimo veiksmus, tokius kaip teksto
paryskinimas, teksto lygiavimas centre, $rifto, jo dydzio, spalvos pakeitimas ir pan.
Onuté papraseé parodyti, kaip dokumentg redaguoti kartu su drauge. Petras pademonstravo,
kaip kg tik sukurtg dokumentg galima bendrinti su kitais asmenimis, nurodyti jy redagavimo
teises ir kaip, esant reikalui, atSaukti bendrinima.

Petras taip pat paaiSkino, kad esant reikalui bet kada galima keisti bendrinamo dokumento
prieigos teises kitiems asmenims, o taip pat bet kada atSaukti dokumento bendrinima.

Onuté paklausé, ar ji negaléty j interneto saugykla jkelti anks¢iau savo skaitmeninime jren-
m E ginyje sukurtg dokumentg ir testi jo redagavima. Petras viskg nuosekliai paaiskino, kaip jkelti
dokumentg j interneto saugyklg. Jis atkreipé démesj, kad, norint redaguoti tokj dokuments,
,Google“ sukuria jo kopijg ir joje visada galima atlikti pakeitimus, kurie bus automatiSkai
jraSomi interneto saugykloje. Petras parodé, kuo skiriasi dokumentas, sukurtas ,Google*
aplinkoje, ir kuo skiriasi dokumentas, jkeltas j ,Google* saugykla.

& Véliau Petras priddre, kad ,Google* dokumentus taip pat galima atsisiysti j savo skaitmeninj
% jrenginj ir parodé, kaip tai padaryti. Po to parodé, kaip tokj dokumentg atsisiysti PDF for-
matu.

Uzduotis: Naudojant savo ,,Gmail” paskyra prisijungti prie ,Google“ dokumenty. Toliau uzduotis atliekama poromis. Vienas
grupeléje paskiriamas vadovu, jis sukuria naujg dokumentg kelionés planavimui ir jj bendrina su kolega. Dokumente daly-
viai jraSo kelionés pavadinima ,Kelionés marsruto planas” ir kitas kelionés detales. Po to formatuoja jraSytg teksta, pakeitia
Srifto spalva, dydj, paryskina tekstg, po to centruoja pastraipas. Galiausias vienas dalyviy jterpia lentele su trimis stulpeliais
ir 6 eilutémis, kitas dalyvis nuspalvina pirmos eilutés (lentelés antrastés) fong, po to abu dalyviai lenteléje jraso kelionés
detales. Baige redaguoti dalyviai atsisiunc¢ia dokumentg j savo skaitmeninius jrenginius, o grupés vadovas atSaukia doku-

mento bendrinima.



ONUTE SIUNCIA CV IR DARBU PAVYZDZIUS DARBDAVIUI

@
¢

Diskas

Onuté CV portale rado skelbimag dél darbo ir nori e. laiSku iSsiysti savo CV ir savo darby pavyzdzius.
Parasiusi laiSka, sekdama mokymo medziagos nurodymais, ji prie laiSko prisegé CV, kuris pareng-
tas PDF formatu. Ji taip pat noréjo pridéti savo darby pavyzdzius, ta¢iau buvo pateiktas pranesi-
mas, kad pridedamas failas yra per didelis.

Nezinodama, ka daryti, Onuté paskambino dukrai. Dukra pataré pasinaudoti ,Google* disku, t. y.
ikelti j ji darby pavyzdzius, bendrinti dokumentg, nukopijuoti jo nuorodg ir jklijuoti jg j laiSkg. Tokiu
bldu bus galima iSsiysti ir CV, ir darby pavyzdzius. Dukra paaiskino, kad dideliy faily negalima
prisegti, o ,Google* disko naudojimas tai leis padaryti, be to, Onuté bet kada galés nutraukti doku-
mento bendrinimg ir pasalinti jj iS ,Google“ disko, o visi dokumentai, iSsiysti e. laiSku, taip ir lieka
pas gavejg, nebent jis gautus laiSkus po tam tikro laiko pasalina.

UZduotis: j ,Google* diska jkelkite dokuments, jj bendrinkite ir nukopijuokite jo nuorodg. Parasykite
laiS$kg savo kolegai. LaiSke pirmiausiai pasisveikinkite, paraSykite, kokiu tikslu raSote, paminékite,
kad siunciate savo darby pavyzdZzius, bei jklijuokite nukopijuotg dokumento nuoroda. LaiSko pabai-
goje atsisveikinkite. ISsiyskite laisSkg. Gave i$ kolegos atverkite prie laiSko prisegta failg, ji atsisiys-
kite j laikmenag, taip pat atsidarykite dokumentg paspaude nuorodg ir atsisiyskite jj j jrenginj.




Internetinés taikomosios programos

Naudojant debesy kompiuterijos paslaugas nereikia diegti papildomy programy savo skaitmeniniame jrenginyje. Pavyz-
dziui, nereikia teksto redagavimo programos turéti savo kompiuteryje. Redaguojami dokumentai yra internetinéje saugyk-
loje, kai kurie internetiniy saugykly tiekéjai suteikia galimybe tuos dokumentus redaguoti tiesiog nardyklés lange. Norint
kurti dokumentus, interneto narSyklés lange reikia jrasSyti pasirinkto paslaugy tiekéjo svetainés adresa, prisijungti prie savo
paskyros ir kurti bei redaguoti dokumentus.

Internetiniy taikomyjy programy privalumai

Kurti ir redaguoti dokumentus internetinéje aplinkoje galima jungiantis tiek i§ kompiuterio, tiek i§ iSmaniojo jrenginio. Svar-
biausia, kad jrenginys bty prijungtas prie interneto.

Vienas i$ svarbiy privalumy yra tai, kad tokiu bldu sukurtg arba internetinéje saugykloje laikomg dokumentg galima atida-
ryti ir redaguoti i§ bet kurio kito skaitmeninio jrenginio — svarbiausia Zinoti paslaugos tiekéjo prisijungimo duomenis (prisi-
jungimo vardg ir slaptazodj).

Dar vienas privalumas yra tas, kad galima sukurti Siy dokumenty nuorodas ir kitiems asmenims siysti ne patj dokuments,
o tik nuorodg. Gaves jg kitas asmuo galés tg dokumentg perzidréti ir (arba) atsisiysti j savo jrenginj. Tokiu badu neuzpil-
doma pasto dézuté, be to, bet kada galima pasalinti prieigg prie dokumento arba pasalinti patj dokumenta ir kiti asmenys,
turéje prie to dokumento prieigg, negalés jo daugiau matyti. Tuo tarpu e. pastu iSsiystas dokumentas lieka gavéjo e. pasto
dézutéje, kol pats gavéjas nepasalins laiSko, kuriame prisegtas dokumentas.

Sukurtg arba j internetine saugyklg jkeltg dokumentg dazniausiai galima redaguoti vienu metu keliems asmenims, o pa-
keitimai yra i§ karto matomi visiems, kurie tg dokumentg redaguoja. Visi pakeitimai yra automatiskai jraSomi.

Kai kurie tokiy paslaugy tiekéjai suteikia papildomas paslaugas, tokias kaip bendravimas naudojant integruota susirasiné-
jimo su kitais asmenimis, kurie redaguoja dokumenta, priemone.

,»Google“ dokumentai

Sioje mokymo medziagoje aprasoma, kaip teksto dokumentus galima kurti naudojant ,Google“ dokumenty paslauga.

Jei naudotojas turi sukdres ,Google“ ar ,Gmail“ paskyra, prie kity ,Google* teikiamy paslaugy jis gali jungtis naudodamas
tuos pacius prisijungimo duomenis (tg patj vartotojo vardg ir slaptazodj).

,Google* dokumentai — tai ,Google* paslauga, suteikianti galimybe kurti ir redaguoti dokumentus, skaiciuokles, pateiktis
internetu. Naudojant Sias programéles, savo kompiuteryje nereikia diegti analogiSsky programy, tokiy kaip ,MS Word*,
,MS Excel“, ,MS PowerPoint“. Taciau reikia atkreipti démesj, kad Sios internetinés programélés turi apribotas funkcijas, t.
y. dokumentus galésite sukurti, juos redaguoti ir naudoti pagrindines panasiy programy funkcijas, taiau Siose programe-
Iése bus ne visos komandos, kurios paprastai blina tokiose programose kaip ,MS Word®, ,MS Excel®, ,MS PowerPoint*.

e ,Google” dokumentas: kurti raSiniams, laiSkams, skrajutéms ir kitiems tekstiniams dokumentams (analogiskiems
,MS Word" dokumentams).

o ,Google“ skaidrés: kurti skaidréms, pateiktims ir joms demonstruoti (analogiSkoms ,MS PowerPoint* pateiktims).

o ,Google” skaic¢iuoklé: informacijai kaupti ir atlikti skaiCiavimus (panasiai kaip ,MS Excel darbo lapuose).

»Google tekstinio dokumento sukilirimas
Naudojant ,Google“ dokumentus galima:

e  kurti teksto dokumentus ir juos redaguoti;
e siysti dokumento nuorodas kitiems, kad jie galéty dokumenta perziaréti ir (arba) atsisiysti j savo jrenginj;
e redaguoti kartu su kitais asmenimis tuo paciu metu ir i§ karto matyti Siy asmeny atliktus pakeitimus.

Taip pat galima perzidreti ir atlikty pakeitimy istorija, kity naudotojy atliktus pakeitimus iSskiriant konkrecia spalva.

Norint naudotis ,Google* dokumentais, reikia bati prisijungus prie ,Google* paskyros (naudojami tie patys prisijungimo
duomenys kaip ir ,Gmail“ pasto dézutés). Jeigu naudotojas Siuo metu yra prisijunges prie ,Gmail“ pasto, ,Google* doku-
mentus jis gali pasiekti be papildomos registracijos.




Q,  |eskoti paste -
Norint atidaryti ,,Google” dokumentus i§ ,Gmail“
(arba bet kurio kito ,,Google “ produkto) aplinkos,

o- ¢ ¢ desinéje virsutinéje lango dalyje reikia paspausti
sou | ~ w devyniy kvadratéliy mygtuka ir pasirinkti Doku-
O Pagrindiniai 2 o | < /N mentai.
Paskyra Paiedka Zemélapigi
Google
Google u M E
Google YouTube Gmail Dokumentai
Paulius ;
Google L r
Diskas Kalendorius ~ Muotraukos
Microsoft

Jei sgrase néra Zenkliuko Dokumentai, tuomet
Google _ reikia paspausti Daugiau ir iSskleistame sgrase
Daugiau bus pateikiama daugiau ,,Google” produkty.

Dokumento sukiarimas

Paspaude mygtuka Naujas, galite pasirinkti ,Google* diske kuriamo dokumento tipg — tekstinj dokumentg, skaiciuokle,
pateiktj ir pan.

Dokumentai Q L 4 ] 0

Sukurti naujg dokumentg galima paspaudus
meniu ir atsidariusiame sgraSe pasirinkus Do-
kumentai arba lango apacioje paspaudus
pliuso mygtuka.

Google Dokumentai

E Dokumentai

Skaiciuokles

ttelékite + ir sukuTRTte naujg dorumentg

Skaidres

Dokumento redagavimas

Lango virSuje pateikiama teksto redagavimo programos meniu juosta, po ja — teksto formatavimo priemonés.

[ Pakeisti teksto spalvg ]

[ Pazymeéti tekstg spalva ]
Kopijuoti formata [Pakeisti $rifto dydj ] Jterpti nuoroda

LPakusti mastelj :P akeisti §r:]ifta [Pridéti komentara ]

Dokumeijtas bg pavadinimo

Failas Redaguoti |PerZiGréti |terpti Formatas |rpnkiai Priedai | Pagalba "J'swpa(filim 'iésa‘goti fiske

LN - 100% = |prastastek_ - Arial - n * B JT U A & o m- =

il
m
—
il

2z 1 v 1 2 3 4 5 [] 7 8 9 10 n 12 14] 1 N 17 18
[Spausdinti dokumentq ]
[ Grazinti veiksmag ] [ Pastorinti tekstg ]
(Anuioti veiksma, | ternti paveiksteri ] [Avpusis ygiavinas |
tekstg [Lygiuoti teksta kairéje] [Lygiuoti teksta desinéje ]

[ Pabraukti tekstg ] [ Centruoti tekstg ]

Norint rasyti tekstg dokumente, reikia pele spragteléti dokumento srityje. Visi dokumente atlikti pakeitimai automatiskai
jra8omi ,Google“ dokumente.

Paveikslélius galima jterpti paspaudus paveiksléliy jterpimo mygtukg Vaizdas arba paspaudus meniu Jterpti ir pasirinkus

Vaizdas. Lentele, diagrama, specialyjj simbolj, tokj kaip ©, % ir pan., galima jterpti taip pat meniu paspaudus Jterpti ir
pasirinkus reikiama punkta.



Norint pakeisti dokumento pavadinima, reikia
paspausti Siame laukelyje ir jraSyti naujg.

Kelioné: Alikanté-Madridas-Barselona
Failas Redaguoti PerZilréti Jterpti Formatas Jrankiai Priedai Pagalba

|~ A P 100% = |prastastek_ = Arial - 1 -

2 1 ¥ 1 z 3 4 3 ] 7 B 9 10 n 1z

Norint grjzti j dokumenty sara$a, reikia paspausti
mygtukg Pagrindinis dokumenty puslapis.

Kelioné: Alikanté-Madridas-Barselona

1gvykimas i§ Kauno oro uosto
GriZimas | Vilniaus oro uosta

Transporto islaidos

Marsrutas Transportas Kelionés islaidos

Kaunas-oro uostas | Autobusas, taxi

Kaunas-Alikanté Skrydis léktuvu

Alikanté-Madridas Traukinys arba autobusas

Dokumento ,,Google“ programoje atvérimas

Prisijungus prie ,Google“ dokumenty yra pateikiamas jau sukurty dokumenty sgrasas (jei jy buvo sukurta anksciau).
= E Dokumentai Q  Paieska 0

Siandien [ ]

B skelbimas
Dokumenty sgrasas. ]

B . Kblioné: Alikanté-Madridas-Barselona

Norint redaguoti dokumenta, reikia jj spragteléti ir tas dokumentas bus atveriamas atitin-
kamoje ,,Google“ programoje, Siuo atveju ,Google” teksto redagavimo programoje.

Dokumento atsisiuntimas j jrenginj ir jraSymas PDF formatu

Kelioné: Alikanté-Madridas-Barselnna
Failas Redaguoti Perzilréti [terpti Ft JMicrosoft Word” (.docx)

& Bendrinti

2. Atsidariusiame sg-
raSe pasirinkti Micro-
Raiskiojo teksto formatas (.rtf) soft Word, PDF

“ [ Bendrinti... .OpenDocument” formatas (d

. N . -
_1. vN_orln.t dokymen_tq_ aujas PDF dokumentas (pdf) dokumentas ar kita
jradyti | skaitmeninj Atidaryti... Cirl+0 dokumento formata.
jrenginj, reikia pas- Grynasis tekstas (.txt)

i Fai . Kurti kopija... )
pausti Failas, po to At HIESom Tinkialapis (.html, suglaudintas)

sisiysti kaip.

Atsisiysti kaip > EPUB leidinys (.epub)

Siysti el. pastu kaip prieda... mas i§ Kauno oro uosto

acEsytacas nas j Vilniaus oro uosta
Versijy istorija

Pervardyti...

I Perkeltij... Kelionés islaidos

W Perkeltij Siuksliadéze i o

Dokumento bendrinimas: keli naudotojai redaguoja dokumentg vienu metu

Norint kitiems naudotojams suteikti galimybe redaguoti dokumentg, reikia tuo dokumentu pasidalinti (bendrinti). Doku-
mentg kiti asmenys galés redaguoti bet kuriuo metu, tai galima daryti keliems asmenims vienu metu. Pakeitimai i§ karto
yra atnaujinami ir rodomi dokumente.

Dokumentg bendrinti galima atidarius jj ,Google“ dokumenty aplinkoje.




Kelioné: Alikanté-Madridas-Barselona a & Bendrinti o
Failas Redaguoti Perzitréti Jterpti Formatas |Jrankiai Priedai Pagalba P

3. Paspaudus nustatymy re-
dagavimo mygtukg, galima

) Bendrinti...

2 > = . » .
Bendrinkite su kitais Zmonémis nurodyti, ar dokuments jie ga-
« [ 1. Norint dokumentg bendrinti Ie:ri;ggei?UOtl’ komentuoti ar
kitiems asmenis, reikia pas- [il+0 | Zmones p :
= | pausti Failas > Bendrinti arba ]
deSinéje lango puséje pas- 2 Vardaite Pavardené x  Pridéti daugiau Zmoniy 7 ~
pausti mygtukg Bendrinti.
ATSTSTYST Kalp » P v’ Gali redaguoti
Siysti el. past{ 2. Atvertame lange reikia 4. Tekstiniame lauke Gali komentuoti
¥ | jrasyti  kity asmeny galima jraSyti Zinute ga- Gali perzidréti
Versijy istorijg o & e
. pasto adresus. vejui.
™ - Prane3ti Zmonems (v
“ | 6. Paspaudus I$siysti, dokumentas bus 5. Galite paspausti
o bendr!namas su tais asmenimis, kuriy et myg_t_ukq_ I§pléstinia_i ir Eplestiniai
» e. pasto adresas buvo nurodytas. pasirinkti daugiau
e — | bendrinimo savybiy. LY
L

Jeigu blty paspaudziamas mygtukas ISpléstiniai, baty atveriamas dar vienas langas, kuriame galima keisti daugiau bend-
rinimo nustatymy.

Bendrinimo nustatymai

Bendrinama nuoroda (pasiekiama fik bendradarbiams) Srityje Kas turi prieigq paspaudus mygtukq Keisth
\ veriamas dar vienas langas, kuriame galima nurodyti

daugiau bendrinimo savybiy:
Bendrinti nuoroda naudojant: [N @ n L 4 e Pasirinkus punktg Jjungta — vieSa Ziniatinklyje,
visi interneto naudotojai galés rasti ir pasiekti
Kas turi priciga bendrinamg dokumentg. Norint pasiekti doku-
2 Konkretiis Zmonés gali pasiekti R —— mentg, jiems nebus reikalinga prisijungti prie
»,Google“ disko.
. Vadailis Pavardenis (is) e  Pasirinkus punktg Jjungta — visi turintys nuo-
= vardsitis pavardenis@gmai.com roda, bendrinamg dokumentg galés pasiekti
. PemasT . visi, turintys nuorodg. Norint pasiekti doku-
&  demo.afabets@gmail.com /7 - = menta, jiems nereikés prisijungti prie ,Google”
disko.
= v:i?':eoza::nggm" o % /7 - X e Pasirinkus punktg ISjungta — tam tikri Zmonés,
L . . ) bendrinamg dokumentg galés redaguoti tik tie
Kiekvienam pakviestam redaguoti dokumentg asmenys, kurie e. pastu gaus pakvietima.
galima nurodyti skirtingas dokumento redaga-
vimo, komentavimo ar perzZitros teises. 7 - \ /
J

Savininko nustatymai SuZinokite daugiau

Meleisti redsktoriams keisti priziges nustatymuy ir pridéti nauju Zmeoniy

Lange Bendrinimo nustatymai atlike kei-
[ avies | timus paspauskite mygtukg Atlikta.
.

|Ejungti komentstoriu i Zidrindiujy parinktis stsisiusti, spausdinti ir kopijucti [~ ]

Kiti asmenys, pakviesti perzitréti ar redaguoti dokumentg, gaus e. laiska.

Vardaitis Pavardenis (per ,Google“ d.. DR N
skirtaas =

Vardaitis Pavardenis pakvieté jus redaguoti toliau nurodyta
dokumenta:

B Kelioné: Alikanté-Madridas-Barselona

Asmenys, kuriy e. pasto adresas buvo jradytas j dokumento
bendrinimo adresy laukg, gaus e. lai$kg ir paspaude nuorodg
Atidaryti Dokumentuose galés perziaréti ir (arba) redaguoti
$j dokumenta.

Atidaryti Dokumentuose

Kai kitas asmuo, gaves pakvietimg, redaguos ta dokumenta naudodamas ,Google”“ dokumentus, visi turintys prieigg prie
Sio dokumento galés matyti realiu laiku vienas kito atliktus pakeitimus.




Asmeny, atverusiy redaguoti dokuments, sgra-
Sas pateikiamas deSiniajame lango kampe.

Kelioné: Alikanté-Madridas-Barselona G -
Failas Redaguoti Perzilréti |Jterpti Formatas |rankiai Priedai Pagalba Paskutinik

o~ A P 100% v |prastastek. v Al ~ 14 ~ B I UA #
2 2001 3 1 & 1 501 61 701 B 1 Q01 A0 | A1 420 (13 114 | 150 | 38

Kiekvienas, redaguojantis dokuments,

Kelioné: Alikanté-Madridas-Barselona matys, kurioje dokumento vietoje kiti as-
menys atlieka pakeitimus.

ISvykimas i$ Kauno oro uosto T
Grizimas | Vilniaus oro uosta

Transporto iSlaidos

Marsrutas Transportas Kelionés islaidos

K uostas | A taxi 1

Lange Taisymy istorija galima matyti atliktus pakeitimus ir, esant reikalui, bet kada atSaukti taisymus.

1s-Barselona G = g N
Jterpti  Formatas Jrankiai Priedai Pagalba  Paskutinj karta pries 2 minutes redagavo Petras T.
istastek_ v Arial -~ 14 v B I UA & o "N §Versw istotija Elve~| A
CTHIRE) 2 3 4 5 6 7 8 9 10 M1 920 1 430 1] |

Rodyti tik pavadintas versijas »

‘
SIANDIEN
» vasario 13 d., 11:46 :

Dabartiné versija
® Vardaitis Pavardenis

Kelioné: AIikalnté-Madridas-BarseIona'|I

® Petras T.
ISvykimas i§ Kauno oro uosto T
Grizimas | Vilniaus oro uosta VAKAR
Transporto iSlaidos » vasario 12d., 22:45
® Vardaitis Pavardenis
Marsrutas Transportas Kelionés islaidos ‘
vasario 12 d., 22:30
Kaunas-oro uostas | Autobusas, taxi ® Vardaitis Pavardenis

Pastaba: visi pakeitimai jraSomi automatiskai.




Dokumento bendrinimo atSaukimas

Bet kada galima atSaukti dokumento bendrinimg vienam, keliems ar visiems asmenims, kurie turi prieigg prie dokumento,
bei keisti jy redagavimo teises (pavyzdziui, vietoj redagavimo teisés leisti tik perzidréti dokumentg).

1. Norint atSaukti dokumento bendrinima, reikia jj
atidaryti ir paspausti mygtukg Bendrinti.

Bendrinkite su kitais Zmonamis Gaufi bendrinama nuoroda &2

Zmones

| /-

Bendrinama su Petras T . Vardsité Pavardend

2. Atsidariusiame lange paspausti ISpléstiniai. ]

Bendrinimo nustatymai

Bendri iekiama fik b
https://docs google. 168PBuPByp! REwgMBSAZmSp3vvivl) Tuh\
Bendrinti nueroda naudojant: M @ n ,

Kas furi prieiga

&  Konkretis Zmonés gali pasiekii Keisfi...

" Wardaifis Pavardenis (jis)

wardaitis. pavardenis@gmail.com

3. Lange Bendrinimo nustatymai reikia pas-
x pausti kryZiuko mygtuka.

Vardaite Pavardeneg >

wardzite pavardene@gmail.com

I
h Y

Savininko nuststymai SuZinokite daugiau
Meleisti redaktoriams keisti prisigos nustatymuy ir pridéti nauju Zmoniy
st inti ir kopijucti

|Ejungti iy ir Zidrinfiujy parinktis atsisi

Atiikote pakeitimy, kurivos reikia igsaugoti.

o [4. Paspausti mygtuka ISsaugoti pakeitimus. ]
L




Dokumento jkélimas j ,,Google*“ dokumenty saugykla

Esant reikalui, dokumentg sukurtg skaitmeniniame jrenginyje galima jkelti j ,Google“ saugyklg ir tuomet bendrinti ne vieng
dokumentg, o visg aplankg ar keliy aplanky grupe su kitais asmenimis.

Dokumentai

1. ] ,Google* dokumenty saugyklg jkelti dokumenta
i§ skaitmeninio jrenginio galima paspaudus meniu
ir atsidariusiame sgrase pasirinkus Diskas.

Google Dokumentai

E Dokumentai
B skaitiuokiées

Skaidrés

Q Nustatymai

&  Diskas 2l
L Diskas Q_ Ieskoti Diske
2. Atvertame lange reikia paspausti Naujas, o po
to pasirinkti Failo jkélimas bei nurodyti jkeliamo
l_ Nauj failo vieta jrenginio laikmenoje.
» O | Aplank
Failo jkelimas
» LD
= E .Google" dokumentai
e w
® ,Google" skaiiuoklés
»Google” skaidrés anté-Madridas-Barselona
* Daugiau > } Siandien

B Sivksliadeze

Pavadinimas

B  skelbimas

]

Skaitiuoklé be pavadinimo

|keltas dokumentas ,,Google” saugykloje matomas

renginio-programa.docx dokumenty sagraSe. Atverti jj galima spragteléjus.

Onutes-darbu-pavyzdziai.pdf

marsrutas.JPG

(W]
@
]
8

Kelioné: Alikanté-Madridas-Barselona




Atvertame lange reikia pasirinkti Atidaryti naudojant
,Google” dokumentai.

= Atidaryti naudojant ..Google"d.. | *

Tuomet dokumentas bus atveriamas ,Google“ dokumenty aplinkoje ir ¢ia bus galima atlikti pakeitimus. Jie automatiskai

bus jrasomi ,Google* dokumenty saugykloje.

Pastaba: kai dokumentas yra jkeliamas i$ jrenginio j ,Google” saugyklg ir jis atveriamas redagavimo rezime, visi pakeitimai

yra jraSomi naujame ,,Google“ dokumente.

Ve

Dokumentas, Zymimas w piktograma, yra originalus W

; e . o renginio-programa.docx
dokumentas, jkeltas i$ jrenginio.

E renginio-programa

,Google” aplinkoje sukurti arba redaguoti dokumentai

m B  Kelioné: Alikanté-Madridas-Barselona
piktograma.

Zymimi kitokia
&

Daugiau apie ,Google* dokumenty redagavimg skaitykite SMIS kursg ,/nternetas

. ,Google” rastinés progra-

® mos".



https://vma.smis.lt/course/view.php?id=631
https://vma.smis.lt/course/view.php?id=631

Internetinés saugyklos

Siuolaikinés technologijos suteikia galimybe jdéti informacijg j interneta, dalytis failais su Zmonémis, kurie yra kituose mies-
tuose ar net Salyse bei gali prieiti prie Siy duomeny bet kuriuo metu. Ta pati informacija yra prieinama i$ bet kokio kompiu-
terio, planSetés ar telefono. Failai, jdéti j interneto saugyklas, nedingsta sugedus jrenginiui.

Visa tai tapo jmanoma dél debesy kompiuterijos — informacijos dalijimosi paslaugos. Debesy kompiuterijos supaprastinta

CJ =

Kompiuterix\ //

schema:

Kompiuteris

Duomeny bazés EEEE
(=

Programy serveriai

Kompiuteris

Debesy kompiuterijos paslaugas teikianc€ios jmoneés suteikia naudotojams internetinéje saugykloje vieta, kurioje galima
saugoti savo dokumentus ir kitus failus. Internetiniy saugykly tiekéjai teikia tiek nemokamas, tiek mokamas paslaugas.
Gerai zinomi internetiniy saugykly tiekéjai naudotojams daznai skiria tam tikrg dalj saugyklos naudotis nemokamai, o vir-
Sijus limitg galima mokéti ménesinj arba metinj mokest;.

Internetiniy saugykly pavyzdziai

Dazniausiai naudojamos internetinés saugyklos ir jy savybés pateiktos Zzemiau esancioje lenteléje.

~Dropbox* :: e 2 GB nemokamos vietos
@-
Dropbox

»,Google Drive* e ,Google* produktas,
e 15 GB nemokamos vietos,
Integracija su ,Gmail“ pastu.

Google Drive

,OneDrive" r\ e  Microsoft produktas,
(arba . e 15 GB nemokamos vietos,

»Skydrive®) OneDrive ||  Galima redaguoti failus interneto programélémis i$ ,MS Office” produkty sagraso.




Internetiniy saugykly privalumai

Internetinés saugyklos, lyginat su kitomis duomeny saugojimo ir perkélimo galimybémis, turi nemazai privalumy:

Failai saugomi internete — norint naudoti failus kitame jrenginyje, nereikia naudoti jokiy iSoriniy laikmeny ar atmin-
tuky, pakanka turéti jrenginj ir interneto rysj;

Galimybé redaguoti failg vienu metu keliems naudotojams — kai kurios interneto saugyklos teikia ne tik faily saugo-
jimo paslauga, bet ir suteikia galimybe redaguoti failus interneto saugykloje. Redaguoti failg gali keli naudotojai vienu
metu. Tokiu atveju naudotojai realiu laiku mato dokumento pakeitimus;

Galimybé bendrinti failus — naudotojai gali bendrinti interneto saugykloje saugomus failus, suteikiant kitiems naudo-
tojams redagavimo arba tik perzidréjimo funkcijas;

24x7 palaikymas — prieiga prie interneto saugykloje saugomy faily visg parg (24 valandas 7 dienas per savaite);
Prisijungimas i$ bet kurios vietos — prieiga prie interneto saugykloje saugomy faily i$ bet kurios pasaulio vietos;
Palaiko visus jrenginius — galimybé perziaréti, atsisiysti ir redaguoti failus tiek kompiuteryje, tiek iSmaniajame jren-
ginyje nepriklausomai nuo jrenginyje jdiegtos operacinés sistemos;

Saugios duomeny kopijos — naudotojui nereikia ripintis atsarginiy kopijy saugojimu kituose jrenginiuose, kadangi
uz tai atsako interneto saugyklos paslaugy tiekéjas. Visas atsarginiy kopijy darymo ir duomeny vientisumo uztikri-
nimo proceddras atlieka internetinés saugyklos paslaugy teikéjas, kuris j §j procesg klienty nejtraukia.

»Google“ disko naudojimas

Norint naudotis ,Google” disku, reikia bdti prisijungus prie ,Google” paskyros (naudojami tie patys prisijungimo

duomenys kaip ir ,Gmail“ pasto dézutés). Jeigu naudotojas Siuo metu yra prisijunges prie ,Gmail“ pasto, ,Google® diskg jis
gali pasiekti be papildomos registracijos.

Pagrindiniai sy ool i 0

Norint atidaryti ,Google* diskg i$ ,Gmail“ (arba bet
kurio kito ,Google” produkto) aplinkos, deSinéje vir-
Sutinéje lango dalyje reikia paspausti devyniy kvad-
ratéliy mygtuka ir pasirinkti Diskas.
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pateikiama daugiau ,Google” produkty.

Prisijungus prie ,Google* disko aplinkos pateikiama naudotojo disko vieta internete.
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Srityje Mano diskas laikomi failai gali bati matomi

Naujas tik vienam naudotojui (paskyros savininkui) arba
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Dokumenty bendrinimas

Mano Diskas ~ c—a—-—;—e—i—[z. Tada paspausti bendrinimo mygtuka. ]

Sparti prieiga Nuorody bendrinimas jjungtas @

Visi, turintys nuorods, gali perzidréti
_[ 3. Ir nukopijuoti Sig nuoroda. ]

https://drive.google.com/open?id=1Xn33bu:
Bendrinimo nustatymai

M marsrutas.JPG

Jis jkéléte Siandien

Pavadinimas Sf
[1 . Norint bendrinti failg, reikia jj spragte-
[0  onutes-darbu-pavyzdziokpdt kIe'l‘i.
M marsrutas.JPG ag 21:16 ad 110 KB

Nukopijuotg nuorodg galima siysti e. pastu, susiraSinéjimo programomis, tokiomis kaip ,Skype*, ,Viber®, ,Messenger ir
pan. Tie, kurie gaus Sig nuorodg ir norés perzidréti dokumenta, neprivalo turéti ,Google” paskyros.

Dél darbo skelbimo LN L
Gaveéjai

Dél darbo skelbimo

laba diena,

CV portale radau skelbima dél darbo. Turiu daugiau nei 10 mety siuvimo
patirties. Prie laiSko pridedu savo CV.

Nukopijuota bendrinamo dokumento
nuoroda jkopijuota j siunciamg laiska.
Laisko gavéjas, paspaudes Sig nuo-
rodg, galés perzidréti ,Google” diske
esantj dokumenta.
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