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Gi programa skirta suaugusiems Lietuvos gyventojams, kurie t
naudojasi skaitmeniniaisDZ engi ni ai s ilreit ercchrnioltooghi yloimitsi skaitmeninius D&l o
giuolai kines skaitmenines technologijas kasdieninadje ir prof

Skaitmenini © Dgidgi O tur i nlogrénagayotwiniu attinkd Europds Kamisijos rekamgeindoa- O pr
jamus skaitmenini O gelajgiem@ | ( MiOg G kmopnpzte)hcij &) Ilygius. Prog
skaitmeninio ragtingumo ¢gini O ir DZI dgtyviGaugidi bsakingaLietnos skait-0j ekt o
meninada bendruomenadafi tikslus, ugdavinius ir reikalavimus.

MokymO programN sudaro trys pagrindinads dalys:

1. PristatymO rengi mas i
2. AGooglen pateikties suklrimas
3. Pateikli O bendrinimas

Mokomojoje madgioq@amji e sutartiniali grafiniai paveikslaliai, n
pateikiamos pastabos ir pan.

Grafinis mokomosios medgiagos gymaji mas:

Teorinis skyrelio apragymas, kuriame atskleidgiama tos temos
pradedantiesiems.

Pastabos gymi mos gauktuko paveiksl aliu. Gioje dalyje nori ma
perspaji mai ar papil domi naudi ngi komentarai .

Leidinio autor &

dr . Renata, Danieliena

Vg] Alnformacini® technologijO® universitetasfi vykdanlioji di
VU Kauno fakultetod 8 st yt oj a.




Gi ame s lkwrgii njos it e:

Kaip parengti

| 1 apie pristatymO rengi mN
T kaip pasiruogti priedg kuri.
1 kaip sukurti pristatymN (pe
ri O klrimo aplinkN
T kaip DZerpti turinDZDZpatei
turinio formatavimo komandas;
1 kaip demonstruoti ir atspal
T kaip bendrinti patei kt DZ su
Naudojama technind ir Gio slkyrsitawktira:
1 stacionarus arba n f gyvenimi gkapepatenkij@ kiri
pl angeti ni s sukopergeineu vimN
sistema, i nterneto nar 1T mokomoji medgiaga,
1 papildomi DHomlis mokymosi

i ndti ap rdskutuotiNk sii g uraecii KNG pasiruogti pri efopacigalte-dant k|
ti patei.fBulkmatiskpiidstfiaey mN.
ONUTA BENDRUOMENAS RENGI NI O METU NORI PAPASAKOTI API E JOS VY

Onutd buvobpakdvuemeads rpestaytisaioo emksNri O gamybN. Ji neri ne
vei kI N, bet ir pakviesti bellltaJrstLbegwajmlurotmensalsomkasLwniaﬂmhqa;gnrso
jog gali kN nors pamirgti. Repnglsrlladymn\lghemlmzqaltubmmtglpadmptamara S
koki N i nforma®©i glnpaaeoktai nuramino jN ir pabraagada, jog jai n
teksto dokumentus, beto,vi enas i g ®&maspraigaaltigroi @Gadati parengti pristatymN
UgduoKoksi N pri emonf rteenaumoti ©nulelpnidgtatymdrengimui? Kai p Onut & tupBAt &®gpasi
susitikdama su renginio organizatoriumi, kuris jN pamokys ku
Si mas patara Qaptejuplemtaskp)rsnsrtelngln|o metu, koki a pagrindind gi
pai egkoti DHomi O faktO® apie sirid® gamybN, pasiruogt.i tekstin
nuteib,k ai p galima sukurti p atiedirketsDZ rAgpu doeejnadmrti nA1Go ovg IseNi isnkfaor mac i |
kartN po keli® dien® ir pergiirati Onutéds parengtN patei kt DZ
Il gvykus Simui Onutd ig karto amasi darbo: i
rauk® ir payv e ivkisshdbendrioiisruti@Znsekt sk, @ld ®@sgi Onut &
norddjo labai daug kN parodwntidpids emadas albati i
tekstoi r pridadjo visoki O DHomi & paveiksl aliO arg
pademonstruoti Dgytass gkhibamNapje phaedkase
efekt O, kiekvienas el ementas atsirasdavo na
naudoj ami skirtingi perdjimo tarp skaidri O e

Ug d u okhip manote,ar Onuta tinkamai pkekiuepatgrinuspr i st af
Si mas duatiGnjuot esk@diddr dase esanlios informacijo
skai.Bab®ndyti sukurti pristatymN pasirinkta

UGDUOTI S
Api bendrinus ank situacdas apu lkaugtyit apat ei kt DZ

ONUTA NORI SUKURTI Gl MI NEBAM™EDI] GIRMIJNI dPRGVE
SUSITIKIMO METU

Onujf &u ,ganp tinkamai kurti p

patei ktDZ Neseni e
tikimN ir nutarda pristatymO kl.r

i mo programoj

Ugduoktoiksi:us patarimus duotumBZ apODaugeimi ndagi
ir gi mi rSékartignendiDAds me d DZ
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UGDUOTI S

UGDUOTI S

TS e

KVIETIMAS
] GIMINES
SUSITIKIMA

Maloniai kvieciame visus

Renginio data: Renginio vieta
liepos 19 d. Liepy sodyha

Api bendri nus ank situacgas sukytria Jyataesi kt DZ
ONUTA NORI SUKURTII Gl MI NAS NUOTRAUK® PRI STA"
Onutada yra | abai ini,q)iratsngai!rhiujsﬁspaﬁgtddDZ/poejcpe-gb‘

monstruoti g y mg Omi nds atstovO.nuotrauk® al bumN

Ugduoktaiisp: Onut & tur datO® pasiruogti pPAryrag reng
galir‘"@ahe&pt'i visas nuotraukas DZ [Sekurgriud-t DZ vi e
rauk@ apryimsN.

Api bendrinus ank situacgas sukyrtr ia gyk.aaj ut n
ONUTA NORI SUKURTI SKRAJUTN

Onusﬁgal,vojo sukur ti pakvietiml({,kEaZig)i miDZ is@ ksut
ir koki N prog'rammltaaﬁdna'udoti AGooglei skai
klrada kvietimN.

Ugduotaiusdioj ant AGooglefn skaidres spaskinkiat i skr
tema.




Pri st aréngimas

Paprastai piidéfj asi ndpdamdiuktrengdami PZAsal augsaspranegdgi mus naudOJame
SukurtN patei ktDZgalima demonstruoti ekrane kitiems gmonams,

kelionéds Dapidgi us mapubtkaatinteraetebPastaym® eri ekt gD hgimilbii t osnguodsj ami em
n a:s

1 /Mooglefis k ai dr &s

1  AMicrosoft PowerPointfi

1 Mrezifiir pan.

G[oje mo ky mo medglaagaclejngalpprss'aaypnNAGmmglanslbaadtes, t apristaymO t i e p
klr

i mo principai gal i bTti taikomi kuriant pristatymus ir Kki

I nter ngdt eii KO i @rivellimai mo

Naudoti AGooglefis k ai dres yra patogu, kadangi nerei ki a dKurdigredagugioki O p
i

pateiktis internetinaje aplinkoje galima jungiantis nysek ig
bTt O pri | ioterneto.dGoogefiskarres galimap er giilgrngatnii aj ame tel efone, jei tik j
neto, taliau igmaniojo telefono ekrano dydis gali bl ti per m
Vienas ig svarbi ® privalumO yra tai, ykaadij teopaatiekibkmddZ galkiuma Na t
redaguoti ig bet kuridéskatbiakaibamgnnotbo PaAshgugbe tiekdajo p
vardN ir sl aptagodD3].

Dar vienas prival umas yrpaattealslulmk@dlagallnmlalBlukm&;ltl&l\!;lgpeeﬂlkemsktsDZO
nuor odN. Gavis jN kitas asmuo gal &s pergilréati ir (arba) ats

be to, bet kada gal ipaekiiepargmd i mg ¢ Ipifn teki igtNi parsineejosps j ei gNaj hepgal
jos daugiau matyti. Tuotarpue.pa gt u ipgtekiisOsd tek a gpa/itjo ckadgut dj e, kol pats gava
kuriame ji prisegta.

SukurtN arba DZi nt eataki@fa ghmi susuigayik | gNa IDikmed trNedaguoti vienu met L

yra i g karto mat pmit envekdtaDBursj, a .k uMiisei tpNakei ti mai yra automati g}
Jei naudotojas turi suklrrplseAAS@m)(g;Qdamrd lnkoﬁ)jls/géprjmgtlslnaudqulammsktqpsN
palius prisijungimo duomenis (tN patbDZvartotojo vardN ir sl a

Pristatymo rengimo rekomendacijos

I daj a
Ruogiantis kurti pristatymN ap i i daj
kN bus priiksks paidtagymetsi ksl as (pri st i
projektN, strategijN, pl anN, .pg augN i
Rei kia nkeprasbus padgr kmdi NAtdir i
kl ausytojai. Remiantis gia ¢gin aidri O
ni mN iiar kuetipréstatymo skaidres bei rodant jas komentuoti
nenuklystant DZdetales ir nepas rant am
tingO ter ndipp@s v Babut gkaabugaudioria,
kuri kl ausys pranegi mN.
Pristatymo planas
Turi nNtr eiidkatjO ,&kwdkalowotpiagri ndi néas
tomos. Taigi galima sudaryti pr rai gyt
tatymo schemN ant popieriaus.
Informacijos rinkimasi r ruogi mas
Jeigu tai nara jisd ar jis®O Do 5 prist
informacijos pateikliai gal i ma l uose,
nete. Suradus tekstus, nuotrau itus g
el ementus r ei kdiasti exrhiomtmiacp @ dNa Is U
Pateikties turinys
Pateikiame kelias pateikties turinio rengimo rekomendacijas:
1 Skaidréadse pateikiami tikslis ir patlkrlntl faktai
T Reikia vengti pateikti tekstN sakiniai Ime&gumazrmtduloq)aenamm
1 Tekste neturi biti gramatini O ir stillaus kl aido.
1 Sk ai dturiys pateikiamas nuosekliai.
9 Skaidradase naudoj ami kokybi gki pavei ksl aliai, nuotraukos i
7 Kiek DImanomN tekstN vizualangdoByramakstieinteheermati uBtka

_



Pateikties rengimo rekomendacijos

Suradus ar parengusritama miNat eif lorimacipalsikrenkamas pateikties ¢

DZ erpiama tekstinig ir vaizdind informac

Pastaba: reikt @epaml rgti, kad gs U<kaerrtlaosapl2 agkt DZ j Ntlalﬂi(tLBZ)akaltlmusd(m ir nuc
ddl koki O nors priegas|li O netikatai i gsijungu] pirQosgaruagmatii .ar
Griftai ir jO dydgiai

Pranegimo griftN, |jo dydDZai rausdpalowN jrai ngkail ta% sO tDBKkDZi tkyad t ekst

Rekomenduojama pasirinkti lengvai skaitombeyrridgnNe s au grraijtel,
b | Arial, Calibri, Verdana ir pan.

Tekstui pritaikytas griftas Tekstui pritaikytas grif
tas AGooglefi skaidri O aplir dyje parinktas griftac

Mokymy metu iSmoksite Mokymy metu iSmoksite

< naudotis skaitmeniniu jrenginiu +« naudotis skaitmeniniu jrenginiu

< rengti tekstinius dokumentus < rengti tekstinius dokumentus

% saugiai narsyti internete < saugiai narSyti internete

% naudotis elektroninémis paslaugomis < naudotis elektroninémis paslaugomis

—_—an . 4

Atsigvelgiant ®DEZmIaijrN,0 ek dmen duojndmi tokie pateiktyje naud
T naudoti ne mddephDAntiragbase,;
T 2830pt grifto dydDZtekstui (taliau ne magesnDZkaip 18 pt).

Taliau visada rengiant prista tymN Dzldarm;]asmlkrlntltaer sgarvi of troe ndgyi dai nso tj
galite atl'ikti'|'at$pqusdinkitéslkdidre§,pladé t Ne ant gemds ir pabandykite st
pateikiamN tekstN ar DZilrati pavei ksl alius

Efekt® taikymas

Skaidr @ase estaamntsi eimis otbhejkesk t a ms galima pritaikyti ani macijos e
daugi r skirtingOgalipOvamdimatcii j disil rovus.




Teksto kiekis skaidraje

At kreipi amekadmeatDBi ktis yra pranegi mo santrumpa ir vaizdina
tukad, nuo Kkur i osTowias k assk an wsrkiasiet oneai.ki a vengti per daug tekst
Geriausia i nf or rnpateikij tNmpsisiteiginiis aaiving iu ar kel i ais godgiais. Jva
kiamos skirtingos rekomendacijos. Vieni rekomenduojaremtis 7x 7 t ai sy k|l e: ne daugiau 7 godgi
kaip 7 punktai. Kituose ¢gal t4tasykleons daugnieatugi4 sgod gind eaiplsutrajbeo tii
4 punktai.

Mokymy metu iSmoksite Skaidras pavyzdys t]

° iuteriu ar i8 iuoju telefonu, ar pl ,

o rengti tekstinius dok ir profesionaliai for i teksta;

e saugiai narsyti i bei rasti aktualios infor

. is elek inémis valdzios, verslo ir lai

e dalintis informacija bei bendrauti internetu su artimaisiais;

o efektyviai pl i laika ir bend biauti internete;

o apdoroti nuotraukas ir saugiai jomis dalintis internete;

kurti efektyvius pristatymus naudojant ,Google” skaidriy aplinka. -
Skaidri O pavyzdys t
igskaidant punktus

N

Mokymuy metu iSmoksite Mokymy metu iSmoksite

% dalintis informacija, bendrauti internetu < naudotis skaitmeniniu jrenginiu

< planuoti laikg ir bendradarbiauti % rengti tekstinius dokumentus

< apdoroti nuotraukas ir jomis dalintis < saugiai narsyti internete

< kurti efektyvius pristatymus < naudotis elektroninémis paslaugomis

—_— a4

I novatyviuose pristatymuose s ielslmd md urse Mauwdid tuis saNr as&k@, | d ursa u
neto naudotoj O skfidaqyt i ¢AiueiiBai K&aHt didel DZ gri fto dydDz (
skaidraje).

Viename skaidras pavyzdy]j
o kitame pateikiamas svarbiausias akcentasi s k a i |

Interneto naudotojy skaicius iSaugo 85 % 8 5 0/

PavyDdagiagrindji mas

Paprasl|iausi O principb kaiipjealueowitzdi mibéred kh ddeddipmldido®peodiisg mo k t i

ris pirmiausia ig gausybas ¢ oisstddoreinjods.,nuk irkiion®d galriengat it K ki t
atkreipkite damesDZ kad ¢giniose naudojamoje vaizdinaje medgi
godgi 6. Lygiai taip pat ir r uoqgoainneveringas mferacipdl r ei ki a atsi sak

Spalvos

Spal vos gali pagyvinti pranegi mN bei pabragti svarbiausius d
dernesnis ir profesionalesnis.

Vienoje pateiktyje nerekomenduojama naudot.i daugoga’iﬂa@vbek};tea
skait omumas, bei DZ/ertinkite,tai, k ad auditorrihlqdarnjesispgl\ms,iAblti
padidinkite gviesumo skirtumN tarp teksto ir fono spalvO.

At kreipkite dadmesDZ kad s pradjvelst Kkad jt anmmte Ve ing daldadyfi & i ekrad jbalktpdkii it
negupasjus.Rei ki a DZertinti ir patalpN, jos apgviestumN. Visada g

_



Apibendrintosp at ei kt i erskorkehdacijoso

1 pasi ri nk tugriftusi irgunshhaudoti visoje pateiktyje,

T stengtis neragyti didgiosiomis raidamis,

1 vengtiteksto, p a r a guysyvu, arba naudoti tik ypatingais atvejais, norintk N npoarbsr & gt i ,

T neragyti viso teksto parygdgkintai,

T nenaudoti | abai daug spalvoO,

1 vengtiperdaug ef ekt O,

T patikrinti ragybos ir gramatines kl aidas

9 suderinti teksto ir fono spalvas,

1 teksto spalva turi biti parenkama taip, kad bitO aigkiai
T neragyti tekst.o ant margo fono




AGooglefipateiktiess u k T r i mas
Na u d o jGaonlefipateiktis galima:

9 kurti pateiktis (dar kitaip vadinamas prezentacijas ar pristatymus) ir jas redaguoti;

1 atsisiOsti patei ktDzZDZsavo DZenginDZkeliais formatais (pa
i dalintis perengtomis pateiktimi su kitais asmenimis. Si O pateiktiesnuor odas ki ti empst efiekdgDZli e g
rati ir (arba) atsisiOsti DZsavo DZengi nDZ R i
T tuo pal sukitaimasmanimisredaguotik art u pategkk®Zt o matyti ¢gi O asmenO a
NorintkurtiirredaguotiAGoog;ldaidrﬁs, rei kia bilti prisijungus prie AGooglen pa
duomenys kaip ir AGmail i pagto daguunigsf)s. plreiieg uA Ginmaui giatéiktepj aagst og, i
jis gali pasiekti be papildomos registracijos,t ai yra naudodamas tuos palius prisijungi

AGooglefi patei ktis galima atvert.i keliais bildais.

Pirmas bidas

Q. leskoti paste - B -
Norint atidaryti ASooglefi pateiktis i gKSmailii
. (arba bet kurio kito ASooglefiprodukto) aplinkos,
o c degindje virgutinaje |
s | ~ W devyni O kvadr apaiinkt @okmy
[ Pagrindiniai I, q A mentai.
- Paskyra Paieska Zemélapii
Google
Google u M E
Google YouTube Gmail Dokumentai
Paulius
Google L #
f Diskas Kalendorius ~ Muotraukos
Mi . : . .- .
erose Jei s Nr a@en knldokakentai, tuomet
Google ) reikia paspausti Daugiaui r i gs k|l ei_
LEMEED buspat ei ki ama daugi au A

Q # 0@

Atl i kus aukgliau aprac
ri ami AGoogl ehn dokum
AGoogl e skaidres, r,e
~|esantDZ| angoakaidajeus
Ikasnerajol sirinktiSk ai dr &s

stelékite + ir sukurkT

Dokumentai

i Google Dokumentai

E Dokumentai

Skaiciuokles

‘ J Skaidrés

Antras bl das

Atvarus AGooglefi paieg
DZ agyti AGoogle skaid

G arba myagtukN AGooagl e

Google skaidrés =

.Google® paieska Man sekasil




Paiegkos rezultatuose
skaidras.

GO()gle Google skaidrés

Q viskas & vaizdai Naujienos (] VaizdojraSai i Daugiau  Nustatymai  |rankiai

Apie 22 600 rezy

.Google” skaidrés — nemokamai kurkite ir redaguokite pristatymu...
https:/Awww.google.comvinti/it_It/slides/about/ »

ite naujg pristatyma ir ji su kitais asmenimis tuo paciu metu. Atlikite
darbus naudodami interneto ry3j arba be jo. Naudokite Skaidres, kad ...

ame Il ange r
kaidresi.

Atsivar
AGoogl e

S

us i
A s

Pateiktiess u kT r i mas

Sukurti nauj N pateiktD;
Sukurti nauj.N pristaty

= [3 Skaidres Q¢

Siandien Priklauso visiems ¥ Pa:

[ Giminés medis

| Giminés pristatymas as 16:12

\+.

Pateikties redagavimo aplinka

AtvaAdrus AGooglefi skai sruddsarpyatasi kigankaesl il0andgaasi,O0, kuri O trumpa
esan|iame paveikslalyje.
Sukirus naujN patei ktDZautom DZ erpi ama pirmoji antrag:

atigka
pavardn ir kitNjNei deii hgN iyntdBbdina
skaidres, jose galima pateikti kit
grafiniai elementai.

i
a, - -,
N informacij N, t ok ikiN

Priemoni ® juos Skydelis, kurio tut

i i]liasi mai nuo redaguojamo objekto ar atliktos
tinkamN skaidr komandos. Skydel DZ
jungti arba Dfungti

Pristatymas be pavadinimo
Failas Redaguoti Perziuréti |terpti Formatas

idré Tvarkyti Jrankia

Meniu juosta, ku-
rioje s p
atitinkam
punktN yr
dgi amas m
ragas

+ v ~® T Q- KA HA-GN -~ Fonas | ISdéstymas~ e A © Temos % a

Siame pristatyme v

Skaidras )
Spustelékite, kad

pridétuméte pavadinimag

Spustelékite, kad pridétuméte paantrasty

Skaidri
rago | a

Spustelékite, jei norite
pridéti pavad i ni mq Paprasta Sviesi

Spustelékite, jei norite pridéti paantraste

Spustelékite, kad
pridétuméte pavadinimg

Paprasta tamsi
Skaidri
regi mai Spustelskite, kad
A 3 pridétuméte pavadinima v
pastaby N

@sbpnasbhAeymaramas Dimonéas |

kaip



Teksto DZerpi mas
Sukirus nauj N patei kt DZp aswddirn iama snkaauijcar page i kvwiiem tekstinia
galima ragyti tekstN.
) Spragtel ajus teksto |
tek.st N

Giminés pristatymas

Spustelékite, jei norite pridéti paantraste
Pateikties redagavimas
Lango \patakigrajpea t e irekddgaviGo programos meniu juosta, pojai teksto f or mat avi mo pri emona
Pagymaj usgitogkestjNuost oje galima pasirinkti naujN griftN, keis
daugi au mygtukOigpba®ei kshaj ©OODZ er pi mui ir pan.

[Pakei st

B

Perzitréti Jterpti

Formatas skaidré Tvarkyti

[Pagy mat ispalvae k]

umagi nt i ]

Pakeisti Jterpti
nuoroda

svetainn.

nu
Dz

(Pridati k]

Jrankiai Priedai P

!

Padi di nt|

I gval yt
tavi mN.

1

Q- K BW-0 N\~ & /& = = i > 52 ~ B I U _\ =v = =+ =~ 7= Y Formatavimo parinktys
X v 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12 13 14 3 6 19 20 21 22
- [Parygkintﬂ
- [Padaryti pas]
p ] SNragui
- |[Pabraukti] (genkl el
5 [Lygiuoti i e [Numeruotl
Kei sti tarpus
pastraipOoO.
Norint raglai dnejgesk Na p etéksto lauker Visigpateiktyetait | i k t i pakeitimai

A Go o gadteiifje.

Naujos skaidras DZerpi mas
Patei kt yjb& eggdidaungeil i skai dri ©O. Naujas skaidres galima DXZerpt
s Pristatymas be pavadinimo =]
“=Z  Failas Redaguoti Perzioréti |terpti Formatas skaidré
+ ~ R Q- xTIHB-N- 1
1 1 2 3
Gimines pristatymas NaUJN skaidrf gali ma
tuINMUJaA s kimd dbb Adapr agt
skaidri © sNrago Enenge
lk o
Nauj N sdippatda i ma: DX er pt i
1 meniu paspaudus] t e irpasiinkusNauj a s,kai dr a
1 paspaudus Sk ai idpagirinkusNauj a s.kai dr a
Naujoje skaidrdje gabvbhanDmdlgybi gekmamdr @sanl|liame | auke DZagy

_



Skai derldesment O i gdas tkgitimas ( maket o)

Jjterptoje skaidraje (arjetug(rlaettu'riJomet),glaaimakkiedr:}ﬁjejos el em
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