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U±!5!{ 

Ġi programa skirta suaugusiems Lietuvos gyventojams, kurie turi pagrindiniȎ skaitmeniniȎ ģiniȎ ir ǱgȊdģiȎ, taļiau ribotai 
naudojasi skaitmeniniais Ǳrenginiais ir technologijomis bei nori tobulinti skaitmeninius ǱgȊdģius, kad galǟtȎ efektyviai naudoti 
ġiuolaikines skaitmenines technologijas kasdieninǟje ir profesinǟje veikloje. 

 

SkaitmeniniȎ ǱgȊdģiȎ turinļiȎ gyventojȎ mokymo renginiȎ programa savo turiniu atitinka Europos Komisijos rekomenduo-
jamus skaitmeniniȎ gebǟjimȎ (DigComp 2.1) 1-2 gebǟjimȎ (kompetencijȎ) lygius. Programa parengta pagal gyventojȎ 
skaitmeninio raġtingumo ģiniȎ ir ǱgȊdģiȎ tobulinimo projekto ĂPrisijungusi Lietuva: efektyvi, saugi ir atsakinga Lietuvos skait-
meninǟ bendruomenǟñ tikslus, uģdavinius ir reikalavimus.  

 

MokymȎ programŃ sudaro trys pagrindinǟs dalys: 

1. PristatymȎ rengimas. 
2. ĂGoogleñ pateikties sukȊrimas. 
3. PateikļiȎ bendrinimas.  

 

Mokomojoje medģiagoje naudojami sutartiniai grafiniai paveikslǟliai, nurodantys, kurioje dalyje yra teorinis apraġymas, 
pateikiamos pastabos ir pan. 

 

Grafinis mokomosios medģiagos ģymǟjimas: 

Teorinis skyrelio apraġymas, kuriame atskleidģiama tos temos esmǟ. TeorinǱ apraġymŃ rekomenduojama skaityti visiems 
pradedantiesiems.  

 

Pastabos ģymimos ġauktuko paveikslǟliu. Ġioje dalyje norima atkreipti dalyviȎ dǟmesǱ Ǳ neǱprastas situacijas, pateikiami 
perspǟjimai ar papildomi naudingi komentarai. 

 

Leidinio autorǟ:  

dr. Renata Danielienǟ,  
Vġǰ ĂInformaciniȎ technologijȎ universitetasñ vykdanļioji direktorǟ,  
VU Kauno fakulteto dǟstytoja.  
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 Ġiame skyriuje suģinosite: 

¶ apie pristatymȎ rengimŃ; 

¶ kaip pasiruoġti prieġ kuriant pristatymŃ; 

¶ kaip sukurti pristatymŃ (pateiktǱ) naudojant ĂGoogleñ skaid-
riȎ kȊrimo aplinkŃ; 

¶ kaip Ǳterpti turinǱ Ǳ pateikties skaidres ir atlikti nesudǟtingas 
turinio formatavimo komandas; 

¶ kaip demonstruoti ir atspausdinti pateiktǱ; 

¶ kaip bendrinti pateiktǱ su kitais naudotojais. 

Naudojama techninǟ ir programinǟ Ǳranga: 

¶ stacionarus arba neġiojamasis, arba 
planġetinis kompiuteris su operacine 
sistema, interneto narġyklǟ. 

Ġio skyriaus struktȊra: 

¶ gyvenimiġka situacija apie pateikļiȎ kȊrimŃ ir demonstra-
vimŃ; 

¶ mokomoji medģiaga, 

¶ papildomi ǱdomȊs mokymosi ġaltiniai. 

 

UĢDUOTIS 

Iġnagrinǟti apraġytŃ situacijŃ, diskutuoti, kaip reiktȎ pasiruoġti prieġ pradedant kurti pateiktǱ, kaip informacija tu-
rǟtȎ bȊti pateikiama skaidrǟse. Sukurti pristatymŃ. 

ONUTǞ BENDRUOMENǞS RENGINIO METU NORI PAPASAKOTI APIE JOS VYKDOMł VEIKLł. 

Onutǟ buvo pakviesta bendruomenǟs renginio metu pristatyti savo veiklŃ ï sȊriȎ gamybŃ. Ji nori ne tik pristatyti savo 
veiklŃ, bet ir pakviesti kitus bendruomenǟs narius burtis bei kartu gaminti sȊrius. Ji neģino, nuo ko pradǟti, ir nerimauja, 
jog gali kŃ nors pamirġti. Renginio organizatoriai patarǟ sukurti pristatymŃ kompiuteriu, bet ji neģino, kaip tai padaryti ir 
kokiŃ informacijŃ pateikti. Organizatoriai nuramino jŃ ir pabrǟģǟ, jog jai neturǟtȎ kilti problemȎ, kadangi ji jau moka rengti 
teksto dokumentus, be to, vienas iġ organizatoriȎ Simas paģadǟjo padǟti parengti pristatymŃ. 

Uģduotis: KokiŃ priemonň rekomenduotumǟte naudoti Onutei pristatymo rengimui? Kaip Onutǟ turǟtȎ pasiruoġti prieġ 
susitikdama su renginio organizatoriumi, kuris jŃ pamokys kurti pateiktǱ? 

Simas patarǟ Onutei nusprňsti, apie kŃ ji pasakos renginio metu, kokia pagrindinǟ ģinutǟ bus perduodama klausytojams, 
paieġkoti ǱdomiȎ faktȎ apie sȊriȎ gamybŃ, pasiruoġti tekstinň informacijŃ, surasti paveikslǟliȎ ar nuotraukȎ bei parodǟ O-
nutei, kaip galima sukurti pateiktǱ naudojant ĂGoogleñ skaidres. Apibendrinňs visŃ informacijŃ, Simas paģadǟjo uģsukti dar 
kartŃ po keliȎ dienȎ ir perģiȊrǟti Onutǟs parengtŃ pateiktǱ. 

Iġvykus Simui Onutǟ iġ karto ǟmǟsi darbo: ieġkojo informacijos, ǱdomiȎ faktȎ, nuot-
raukȎ ir paveikslǟliȎ internete, viskŃ apibendrino ir sukǟlǟ Ǳ skaidres. Kadangi Onutǟ 
norǟjo labai daug kŃ parodyti ir papasakoti dalyviams, ji skaidrǟse priraġǟ labai daug 
teksto ir pridǟjo visokiȎ ǱdomiȎ paveikslǟliȎ apie sȊrius. Onutǟ taip pat labai stengǟsi 
pademonstruoti Ǳgytas ģinias apie pateikties kȊrimŃ, ji skaidrǟse pridǟjo labai daug 
efektȎ, kiekvienas elementas atsirasdavo naudojant skirtingas animacijas, bei buvo 
naudojami skirtingi perǟjimo tarp skaidriȎ efektai. 

Uģduotis: kaip manote, ar Onutǟ tinkamai parengǟ pristatymŃ, ir kokius patarimus 
Simas galǟjo duoti Onutei dǟl skaidrǟse esanļios informacijos, pradģios ir pabaigos 
skaidriȎ. Pabandyti sukurti pristatymŃ pasirinkta tema. 

UĢDUOTIS 

Apibendrinus anksļiau apraġytas situacijas sukuti pateiktǱ.  

ONUTǞ NORI SUKURTI GIMINǞS MEDǰ IR Jǰ PRISTATYTI GIMINIȍ ĠVENTǞS 
SUSITIKIMO METU 

Onutǟ jau ģino, kaip tinkamai kurti pateiktǱ. Neseniai ji buvo pakviesta Ǳ giminǟs susi-
tikimŃ ir nutarǟ pristatymȎ kȊrimo programoje sukurti giminǟs medǱ. 

Uģduotis: kokius patarimus duotumǟte Onutei rengiant pateiktǱ apie giminǟs istorijŃ 
ir giminǟs medǱ. Sukurti giminǟs medǱ. 

  

Kaip parengti 

pateiktǱ? 
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UĢDUOTIS 

Apibendrinus anksļiau apraġytas situacijas sukurti pateiktǱ.  

ONUTǞ NORI SUKURTI GIMINǞS NUOTRAUKȍ PRISTATYMł 

Onutǟ yra labai iniciatyvi, ji pagalvojo, kad, pristaļiusi giminǟs medǱ, ji galǟtȎ pade-
monstruoti ģymiȎ giminǟs atstovȎ nuotraukȎ albumŃ. 

Uģduotis: kaip Onutǟ turǟtȎ pasiruoġti prieġ rengdama nuotraukȎ pristatymŃ? Ar yra 
galimybǟ Ǳterpti visas nuotraukas Ǳ pateiktǱ vieno mygtuko paspaudimu? Sukurti nuot-
raukȎ pristatymŃ. 

 

UĢDUOTIS 

Apibendrinus anksļiau apraġytas situacijas sukurti skrajutň.  

ONUTǞ NORI SUKURTI SKRAJUTŇ 

Onutǟ sugalvojo sukurti pakvietimŃ Ǳ giminiȎ susitikimŃ. Ji ilgai galvojo, kaip jǱ sukurti 
ir kokiŃ programŃ naudoti. Ji nutarǟ naudoti ĂGoogleñ skaidriȎ kȊrimo aplinkŃ ir su-
kȊrǟ kvietimŃ. 

Uģduotis: naudojant ĂGoogleñ skaidres sukurti skrajutň, kvietimŃ, skelbimŃ pasirinkta 
tema. 
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PristatymȎ rengimas 

Paprastai pristatinǟdami idǟjas, produktus, paslaugas ar rengdami Ǳvairius praneġimus naudojame vaizdinň medģiagŃ. 
SukurtŃ pateiktǱ galima demonstruoti ekrane kitiems ģmonǟms, galima jŃ naudoti kaip papildomŃ priemonň pristatant idǟjŃ, 
kelionǟs ǱspȊdģius ir pan. arba pateiktǱ galima publikuoti internete. PristatymȎ rengimui gali bȊti naudojamos ġios priemo-
nǟs: 

¶ ĂGoogleñ skaidrǟs 

¶ ĂMicrosoft PowerPointñ 

¶ ĂPreziñ ir pan. 

Ġioje mokymo medģiagoje pristatysime, kaip rengti pristatymŃ naudojant ĂGoogleñ skaidres, taļiau tie patys pristatymȎ  
kȊrimo principai gali bȊti taikomi kuriant pristatymus ir kitose programose ar internetinǟse aplinkose. 

InternetiniȎ pateikļiȎ kȊrimo privalumai 

Naudoti ĂGoogleñ skaidres yra patogu, kadangi nereikia diegti jokiȎ papildomȎ programȎ savo Ǳrenginyje. Kurti ir redaguoti 
pateiktis internetinǟje aplinkoje galima jungiantis tiek iġ kompiuterio, tiek iġ iġmaniojo Ǳrenginio. Svarbiausia, kad Ǳrenginys 
bȊtȎ prijungtas prie interneto. ĂGoogleñ skaidres galima perģiȊrǟti iġmaniajame telefone, jei tik jis yra prijungtas prie inter-
neto, taļiau iġmaniojo telefono ekrano dydis gali bȊti per maģas. 

Vienas iġ svarbiȎ privalumȎ yra tai, kad tokiu bȊdu sukurtŃ arba internetinǟje saugykloje laikomŃ pateiktǱ galima atidaryti ir 
redaguoti iġ bet kurio kito skaitmeninio Ǳrenginio ï svarbiausia ģinoti paslaugos tiekǟjo prisijungimo duomenis (prisijungimo 
vardŃ ir slaptaģodǱ).  

Dar vienas privalumas yra tas, kad galima sukurti ġiȎ pateikļiȎ nuorodas ir kitiems asmenims siȎsti ne paļiŃ pateiktǱ, o tik 
nuorodŃ. Gavňs jŃ kitas asmuo galǟs perģiȊrǟti ir (arba) atsisiȎsti Ǳ savo ǱrenginǱ. Tokiu bȊdu neuģpildoma paġto dǟģutǟ, 
be to, bet kada galima paġalinti prieigŃ prie pateikties arba paġalinti jŃ paļiŃ ir kiti asmenys, turǟjň prie jos prieigŃ, negalǟs 
jos daugiau matyti. Tuo tarpu e. paġtu iġsiȎsta pateiktis lieka gavǟjo e. paġto dǟģutǟje, kol pats gavǟjas nepaġalins laiġko, 
kuriame ji prisegta. 

SukurtŃ arba Ǳ internetinň saugyklŃ ǱkeltŃ pateiktǱ daģniausiai galima redaguoti vienu metu keliems asmenims, o pakeitimai 
yra iġ karto matomi visiems, kurie tŃ pateiktǱ redaguoja. Visi pakeitimai yra automatiġkai Ǳraġomi. 

Jei naudotojas turi sukȊrňs ĂGoogleñ ar ĂGmailñ paskyrŃ, prie ĂGoogleñ skaidriȎ aplinkos jis gali jungtis naudodamas tuos 
paļius prisijungimo duomenis (tŃ patǱ vartotojo vardŃ ir slaptaģodǱ). 

Pristatymo rengimo rekomendacijos 

Idǟja 

Ruoġiantis kurti pristatymŃ pirmiausia reikia sugalvoti idǟjŃ ï apie 
kŃ bus pristatymas ir koks pristatymo tikslas (pristatyti idǟjŃ, istorijŃ, 
projektŃ, strategijŃ, planŃ, parduoti produktŃ ar paslaugŃ ir pan.).  

Reikia nusprňsti, kokia bus pagrindinǟ ģinutǟ, kuriŃ turǟs prisiminti 
klausytojai. Remiantis ġia ģinute reiktȎ sugalvoti skaidriȎ pavadi-
nimŃ ir ġia tema kurti pristatymo skaidres bei rodant jas komentuoti 
nenuklystant Ǳ detales ir nepasakoti auditorijai nesuprantamȎ sudǟ-
tingȎ terminȎ. Dǟl to taip pat svarbu yra ģinoti, kas bus auditorija, 
kuri klausys praneġimŃ. 

Pristatymo planas 

Turint idǟjŃ, reiktȎ sugalvoti, kokios pagrindinǟs temos bus prista-
tomos. Taigi galima sudaryti pristatymo planŃ arba nubraiģyti pris-
tatymo schemŃ ant popieriaus. 

Informacijos rinkimas ir ruoġimas 

Jeigu tai nǟra jȊsȎ ar jȊsȎ Ǳmonǟs duomenȎ ar patirties pristatymas, 
informacijos pateikļiai galima ieġkoti knygose, ģurnaluose, inter-
nete. Suradus tekstus, nuotraukas, paveikslǟlius ir kitus grafinius 
elementus reikia informacijŃ susisteminti pagal parengtŃ planŃ. 

Pateikties turinys 

Pateikiame kelias pateikties turinio rengimo rekomendacijas: 

¶ Skaidrǟse pateikiami tikslȊs ir patikrinti faktai. 

¶ Reikia vengti pateikti tekstŃ sakiniais, rekomenduojama juos trumpinti keliais ģodģiais atskleidģiant jo esmň. 

¶ Tekste neturi bȊti gramatiniȎ ir stiliaus klaidȎ. 

¶ Skaidrǟse turinys pateikiamas nuosekliai. 

¶ Skaidrǟse naudojami kokybiġki paveikslǟliai, nuotraukos ir kiti grafiniai elementai. 

¶ Kiek ǱmanomŃ tekstŃ vizualizuoti, tekstinň informacijŃ keiļiant Ǳ diagramas, lenteles, iliustracijas ar paveikslǟlius. 
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Pateikties rengimo rekomendacijos 

Suradus ar parengus turimŃ informacijŃ kuriama pateiktis, pasirenkamas pateikties dizainas, kuriamos skaidrǟs, Ǳ skaidres 
Ǳterpiama tekstinǟ ir vaizdinǟ informacija. 

Pastaba: reiktȎ nepamirġti, kad sukȊrus pateiktǱ iġ karto reikia Ǳraġyti jŃ Ǳ ǱrenginǱ ir nuolat Ǳraġyti atliktus pakeitimus, kad, 
dǟl kokiȎ nors prieģasļiȎ netikǟtai iġsijungus programai ar kompiuteriui, visi vǟliausiai atlikti pakeitimai bȊtȎ iġsaugoti. 

Ġriftai ir jȎ dydģiai 

Praneġimo ġriftŃ, jo dydǱ ir spalvŃ rinkitǟs tokǱ, kad visa auditorija galǟtȎ Ǳskaityti tekstŃ.  

Rekomenduojama pasirinkti lengvai skaitomŃ ġriftŃ skaidrǟje esanļiam pagrindiniam tekstui ï be raġmenȎ uģraitȎ, tai gali 
bȊti Arial, Calibri, Verdana ir pan. 

 

Atsiģvelgiant Ǳ ǱvairiȎ ġaltiniȎ informacijŃ, rekomenduojami tokie pateiktyje naudojami ġriftȎ dydģiai: 

¶ naudoti ne maģesnǱ nei 36-44 pt antraġtǟse; 

¶ 28-30 pt ġrifto dydǱ tekstui (taļiau ne maģesnǱ kaip 18 pt). 

Taļiau visada rengiant pristatymŃ Ǳvertinkite savo rengiamo pristatymo tikslŃ. Norǟdami pasitikrinti, ar ġrifto dydis tinkamas, 
galite atlikti nesudǟtingŃ testŃ ï atspausdinkite skaidres, padǟkite ant ģemǟs ir pabandykite stovǟdami perskaityti skaidrǟje 
pateikiamŃ tekstŃ ar ǱģiȊrǟti paveikslǟlius. 

EfektȎ taikymas 

Skaidrǟse esantiems tekstams ir objektams galima pritaikyti animacijos efektȎ. Taļiau reikia nepersistengti, kadangi per 
daug ir skirtingȎ tipȎ animacijos gali varginti ģiȊrovus. 

  

Tekstui pritaikytas ġriftas be uģraitȎ, ġiame pavyzdyje parink-
tas ĂGoogleñ skaidriȎ aplinkoje esantis ġriftas ĂRobotoñ. 

Tekstui pritaikytas ġriftas su uģraitais, ġiame pavyz-
dyje parinktas ġriftas ĂTimes New Romanñ. 
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Teksto kiekis skaidrǟje 

Atkreipiame dǟmesǱ, kad pateiktis yra praneġimo santrumpa ir vaizdinǟ medģiaga, kuri papildo praneġimŃ, o ne Ăparuoġ-
tukǟñ, nuo kurios viskas nuskaitoma. Todǟl skaidrǟse reikia vengti per daug teksto.  

Geriausia informacijŃ susisteminti ir pateikti trumpais teiginiais arba vienu ar keliais ģodģiais. ǰvairiuose ġaltiniuose patei-
kiamos skirtingos rekomendacijos. Vieni rekomenduoja remtis 7 x 7 taisykle: ne daugiau 7 ģodģiȎ eilutǟje ir ne daugiau 
kaip 7 punktai. Kituose ġaltiniuose netgi siȊloma apsiriboti 4 x 4 taisykle: ne daugiau 4 ģodģiȎ eilutǟje ir ne daugiau kaip  
4 punktai.  

 

Inovatyviuose pristatymuose siȊloma nenaudoti sŃraġȎ, o naudoti esminius ģodģius ar skaiļius, pavyzdģiui, vietoje ĂInter-
neto naudotojȎ skaiļius iġaugo 85 %ñ raġyti tiesiog Ă85 %ñ pritaikant didelǱ ġrifto dydǱ (pvz., 150 pt, centruojant tekstŃ 
skaidrǟje). 

 

PavyzdģiȎ nagrinǟjimas  

PaprasļiausiȎ principȎ kaip ruoġti pateiktis galima iġmokti iġ televiziniȎ ģiniȎ laidȎ bei reklamȎ. Televizijos laidos prodiuse-
ris pirmiausia iġ gausybǟs tos dienos nutikimȎ parenka tik tas istorijas, kurios gali patikti didģiajai ģiȊrovȎ daliai. Taip pat 
atkreipkite dǟmesǱ, kad ģiniose naudojamoje vaizdinǟje medģiagoje, pvz., grafikuose, schemose, nǟra naudojama daug 
ģodģiȎ. Lygiai taip pat ir ruoġiant praneġimŃ reikia atsisakyti nereikalingos ir nevertingos informacijos. 

Spalvos 

Spalvos gali pagyvinti praneġimŃ bei pabrǟģti svarbiausius dalykus. Teisingai pasirinkus spalvas praneġimas atrodys mo-
dernesnis ir profesionalesnis.  

Vienoje pateiktyje nerekomenduojama naudoti daug spalvȎ, teksto ir fono spalvas parinkite taip, kad nepablogǟtȎ teksto 
skaitomumas, bei Ǳvertinkite tai, kad auditorijoje gali bȊti ģmoniȎ, kurie turi regǟjimo sutrikimȎ. Todǟl, rinkdamiesi spalvas, 
padidinkite ġviesumo skirtumŃ tarp teksto ir fono spalvȎ. 

Atkreipkite dǟmesǱ, kad spalvos kitame monitoriuje arba projektuojant vaizdŃ per projektoriȎ gali atrodyti  ġiek tiek kitaip 
negu pas jus. Reikia Ǳvertinti ir patalpŃ, jos apġviestumŃ. Visada gerai atrodys ġviesus fonas ir tamsios raidǟs.  

 

Skaidrǟs pavyzdys taikant 7 x 7 taisyklň. 

SkaidriȎ pavyzdys taikant 4 x 4 taisyklň 
iġskaidant punktus Ǳ dvi skaidres. 

Viename skaidrǟs pavyzdyje pateikiamas teiginys,  
o kitame pateikiamas svarbiausias akcentas ï skaiļius. 
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Apibendrintos pateikties kȊrimo rekomendacijos: 

¶ pasirinkti vienŃ ar du ġriftus ir juos naudoti visoje pateiktyje,  

¶ stengtis neraġyti didģiosiomis raidǟmis, 

¶ vengti teksto, paraġyto kursyvu, arba naudoti tik ypatingais atvejais, norint kŃ nors pabrǟģti, 

¶ neraġyti viso teksto paryġkintai, 

¶ nenaudoti labai daug spalvȎ, 

¶ vengti per daug efektȎ, 

¶ patikrinti raġybos ir gramatines klaidas, 

¶ suderinti teksto ir fono spalvas, 

¶ teksto spalva turi bȊti parenkama taip, kad bȊtȎ aiġkiai matoma ir turi skirtis nuo fono spalvos, 

¶ neraġyti teksto ant margo fono. 
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ĂGoogleñ pateikties sukȊrimas 

Naudojant ĂGoogleñ pateiktis galima: 

¶ kurti pateiktis (dar kitaip vadinamas prezentacijas ar pristatymus) ir jas redaguoti; 

¶ atsisiȎsti pateiktǱ Ǳ savo ǱrenginǱ keliais formatais (pateikļiȎ, teksto ar grafiniu formatu); 

¶ dalintis perengtomis pateiktimi su kitais asmenimis. SiȎsti pateikties nuorodas kitiems, kad jie galǟtȎ pateiktǱ perģiȊ-
rǟti ir (arba) atsisiȎsti Ǳ savo ǱrenginǱ; 

¶ tuo paļiu metu su kitais asmenimis redaguoti kartu pateiktǱ ir iġ karto matyti ġiȎ asmenȎ atliktus pakeitimus. 

Norint kurti ir redaguoti ĂGoogleñ skaidres, reikia bȊti prisijungus prie ĂGoogleñ paskyros (naudojami tie patys prisijungimo 
duomenys kaip ir ĂGmailñ paġto dǟģutǟs). Jeigu naudotojas ġiuo metu yra prisijungňs prie ĂGmailñ paġto, ĂGoogleñ pateiktis 
jis gali pasiekti be papildomos registracijos, tai yra naudodamas tuos paļius prisijungimo duomenis. 

ĂGoogleñ pateiktis galima atverti keliais bȊdais. 

Pirmas bȊdas 

 

 

 

Antras bȊdas 

 

Norint atidaryti ĂGoogleñ pateiktis iġ ĂGmailñ 
(arba bet kurio kito ĂGoogleñ produkto) aplinkos, 
deġinǟje virġutinǟje lango dalyje reikia paspausti 
devyniȎ kvadratǟliȎ mygtukŃ ir pasirinkti Doku-
mentai. 

Jei sŃraġe nǟra ģenkliuko Dokumentai, tuomet 
reikia paspausti Daugiau ir iġskleistame sŃraġe 
bus pateikiama daugiau ĂGoogleñ produktȎ. 
 

Atlikus aukġļiau apraġytus veiksmus bus atve-
riami ĂGoogleñ dokumentai. Norint atverti 
ĂGoogleñ skaidres, reikia paspausti meniu,  
esantǱ lango kairǟje, ir atsidariusiame sŃraġe pa-
sirinkti Skaidrǟs. 

Atvǟrus ĂGoogleñ paieġkos langŃ, paieġkos lauke 
Ǳraġyti ĂGoogle skaidrǟsñ ir paspausti ĂEnterñ 
arba mygtukŃ ĂGoogleñ paieġkañ. 



 

  10 

 

 
 

 

Pateikties sukȊrimas 

 

Pateikties redagavimo aplinka 

Atvǟrus ĂGoogleñ skaidres pateikiamas langas, sudarytas iġ keliȎ daliȎ, kuriȎ trumpas apraġymas pateikiamas ģemiau 
esanļiame paveikslǟlyje. 

SukȊrus naujŃ pateiktǱ automatiġkai Ǳterpiama pirmoji antraġtǟs skaidrǟ, kurioje galima Ǳraġyti pateikties pavadinimŃ, vardŃ, 
pavardň ir kitŃ reikalingŃ informacijŃ. Jei tai yra Ǳmonǟs pristatymas, daģnai bȊna Ǳterpiamas Ǳmonǟs logotipas. ǰterpus kitas 
skaidres, jose galima pateikti kitŃ informacijŃ, tokiŃ kaip tekstai, sŃraġai, lentelǟs, paveikslǟliai, nuotraukos, diagramos kiti 
grafiniai elementai. 

 

  

Paieġkos rezultatuose reikia paspausti ĂGoogleñ 
skaidrǟs. 

Atsivǟrusiame lange reikia paspausti ĂEiti Ǳ 
ĂGoogleñ skaidresñ. 

Sukurti naujŃ pateiktǱ galima paspaudus mygtukŃ 
Sukurti naujŃ pristatymŃ. 

PriemoniȎ juosta, kurios myg-
tukai keiļiasi spragtelǟjus ati-
tinkamŃ skaidrǟs objektŃ. 

SkaidriȎ sŃ-
raġo langas. 

SkaidriȎ perģiȊros 
reģimai. 

Skaidrǟs lapas. 

Praneġǟjo  
pastabȎ langas. 

Skydelis, kurio turinys keiļiasi priklauso-
mai nuo redaguojamo objekto ar atliktos 
komandos. SkydelǱ bet kada galima iġ-
jungti arba Ǳjungti. 

Meniu juosta, ku-
rioje spragtelǟjus 
atitinkamŃ meniu 
punktŃ yra iġsklei-
dģiamas meniu sŃ-
raġas. 
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Teksto Ǳterpimas 

SukȊrus naujŃ pateiktǱ, sukuriama nauja pateikties pavadinimo skaidrǟ su dviem tekstiniais laukais, kuriuos spragtelǟjus 
galima raġyti tekstŃ. 

 

Pateikties redagavimas 

Lango virġuje pateikiama pateikļiȎ redagavimo programos meniu juosta, po ja ï teksto formatavimo priemonǟs. 

Paģymǟjus tekstŃ, ġioje juostoje galima pasirinkti naujŃ ġriftŃ, keisti jo dydǱ, spalvŃ ir pan. Ġioje juostoje pateikiama ir 
daugiau mygtukȎ: paveikslǟliȎ, figȊrȎ, linijȎ Ǳterpimui ir pan. 

 

Norint raġyti tekstŃ skaidrǟje, reikia pele spragtelǟti teksto lauke. Visi pateiktyje atlikti pakeitimai automatiġkai Ǳraġomi 
ĂGoogleñ pateiktyje. 

Naujos skaidrǟs Ǳterpimas 

Pateiktyje gali bȊti Ǳterpiama daugiau skaidriȎ. Naujas skaidres galima Ǳterpti keliais bȊdais. 

 

NaujŃ skaidrň taip pat galima Ǳterpti: 

¶ meniu paspaudus ǰterpti ir pasirinkus Nauja skaidrǟ,  

¶ paspaudus Skaidrǟ ir pasirinkus Nauja skaidrǟ. 

Naujoje skaidrǟje galima Ǳraġyti skaidrǟs pavadinimŃ, o ģemiau esanļiame lauke Ǳraġyti skaidrǟs tekstŃ. 

  

Spragtelǟjus teksto laukŃ, jame galima raġyti 
tekstŃ. 

Pakeisti ġriftŃ. 

Pakeisti 
ġrifto dydǱ. 

Pakeisti teksto spalvŃ. 

Lygiuoti tekstŃ. 

Keisti tarpus tarp eiluļiȎ ir 
pastraipȎ. 

Numeruoti sŃraġus. 

SŃraġui pritaikyti 
ģenklelius. 

Paryġkinti tekstŃ. 

Padaryti pasvirusǱ tekstŃ. 

Pabraukti tekstŃ. 

Paģymǟti tekstŃ spalva. 

Pridǟti komentarŃ. 

ǰterpti nuorodŃ, pvz., 
nuoroda Ǳ interneto 
svetainň. 

Sumaģinti ǱtraukŃ. 

Padidinti ǱtraukŃ. 

Iġvalyti forma-
tavimŃ. 

NaujŃ skaidrň galima Ǳterpti spragtelǟjus myg-
tukŃ Nauja skaidrǟ, kitas bȊdas ï spragtelǟjus 
skaidriȎ sŃraġo lange ir paspaudus Enter. 
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Skaidrǟs elementȎ iġdǟstymo (maketo) keitimas 

ǰterptoje skaidrǟje (arba net tuomet, kai skaidrǟje jau yra turinys) galima keisti jos elementȎ iġdǟstymŃ pagal sukurtus 
skaidriȎ ġablonus. Tai galima padaryti keliais bȊdais. Vienas jȎ meniu paspausti Skaidrǟ, spragtelǟti Taikyti iġdǟstymŃ ir 
pasirinkti norimŃ elementȎ iġdǟstymŃ. 

 

Kaip kurti ĂGoogleñ skaidres rasite ģemiau pateiktoje lentelǟje (paspaudus lentelǟje esanļiŃ nuorodŃ, bus atveriamas 
vaizdo Ǳraġas): 

Pavadinimas ir nuoroda Trumpas turinio apraġymas 

Kaip kurti ĂGoogleñ skaidres? 

 

Ġiame vaizdo Ǳraġe pasakojama ir demonstruojama, kaip kurti ĂGoogleñ 
skaidres, Ǳterpti naujas, pakeisti maketŃ ir kaip raġyti skaidrǟse. 

KitȎ elementȎ Ǳterpimas Ǳ skaidrň 

Skaidrǟje nerekomenduojama palikti tuġļiȎ teksto laukȎ. Nereikalingus tekstȎ laukus reiktȎ paġalinti pele spragtelǟjus 
teksto rǟmelǱ ir paspaudus Delete klaviġŃ. 

Norint Ǳterpti kitȎ objektȎ, reikia priemoniȎ juostoje paspausti reikiamo objekto Ǳterpimo mygtukŃ, tokǱ kaip ĂVaizdasñ, 
ĂFormañ, ĂEilutǟñ ir pan. 
 

 

Daugiau objektȎ tipȎ galima rasti meniu paspaudus Ăǰterptiñ ir iġ sŃraġo pasirinkus reikiamŃ. 
 

 

SkaidriȎ elementȎ iġdǟstymo maketŃ galima pasirinkti ir kitu 
bȊdu: spragtelǟti skaidrň deġiniuoju pelǟs klaviġu, paspausti 
Taikyti iġdǟstymŃ ir pasirinkti norimŃ iġdǟstymŃ. 

ǰterpti linijŃ, kreivň. 

Objekto ģymos paġali-
nimo mygtukas. 

ǰterpti paveikslǟlǱ. 

ǰterpti figȊrŃ, 
tokiŃ kaip sta-
ļiakampis. 
 

Nuspalvinti paģymǟtŃ objektŃ. 

Keisti objekto kraġtinǟs spalvŃ. 

ǰterpti teksto laukŃ. 

Keisti objekto kraġtinǟs storǱ.  

Keisti kraġtinǟs 
linijos stiliȎ. 

https://www.youtube.com/watch?v=G4--zc340Nw
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PaveikslǟliȎ Ǳterpimas 

Norint Ǳ skaidrň Ǳterpti paveikslǟlǱ, reikia pasirinkti ĂVaizdasñ. Tuomet atveriamas meniu sŃraġas, kuriame galime nurodyti, 
iġ kur bus Ǳkeliamos nuotraukos ir paveikslǟliai: iġ kompiuterio, ĂGoogleñ disko, ĂGoogleñ nuotraukȎ, nukopijavus nuorodŃ 
ar iġ Ǳrenginio kameros (pavyzdģiui, jei dirbama su planġete, tuomet galima nufotografuoti vaizdŃ, ir jis iġ karto bus Ǳkeliamas 
Ǳ skaidrň). 

 

 

Kaip Ǳterpti Ǳ ĂGoogleñ skaidres paveikslǟlius rasite ģemiau pateiktoje lentelǟje (paspaudus lentelǟje esanļiŃ nuorodŃ, bus 
atveriamas vaizdo Ǳraġas): 

Pavadinimas ir nuoroda Trumpas turinio apraġymas 

Paveikslǟlio Ǳterpimas ir koregavi-

mas  

Ġiame vaizdo Ǳraġe pasakojama ir demonstruojama, kaip Ǳ ĂGoogleñ skaid-
res Ǳterpti paveikslǟlius ir juos formatuoti. 

PaveikslǟliȎ bibliotekos 

Internete galima rasti ǱvairiȎ bibliotekȎ. Didelǟ dalis ġiȎ bibliotekȎ teikia mokamas paslaugas, t.y. uģ paveikslǟlio atsisiun-
timŃ yra praġomas tam tikras mokestis. Prieġ atsisiunļiant paveikslǟlǱ reikia perskaityti jo panaudojimo galimybes (t.y. 
paveikslǟlio licencijos sutartǱ, kur apraġoma, kuriais atvejais mokamos nuotraukos ir paveikslǟliai gali arba negali bȊti nau-
dojami). 

Internete yra ir bibliotekȎ, kurios leidģia paveikslǟliȎ ir nuotraukȎ atsisiȎsti nemokamai. 

Pateikiame keletŃ nuorodȎ, kur galima atsisiȎsti paveikslǟliȎ (prieġ atsisiunļiant reiktȎ perģiȊrǟti paveikslǟlio licencijŃ): 

¶ https://pixabay.com  

¶ https://unsplash.com 

¶ https://morguefile.com/photos  

DiagramȎ Ǳterpimas 

Skaidrǟje galima Ǳterpti keliȎ tipȎ diagramas, tai galima padaryti paspaudus meniu Ăǰterptiñ: 

¶ pasirinkus  galima Ǳterpti stulpelinň, linijinň, juostinň, skritulinň diagramŃ; 

¶ pasirinkus  galima Ǳterpti struktȊrinň (organizacinň) diagramŃ. 

ǰterpus stulpelinň, linijinň, juostinň, skritulinň diagramŃ, galima keisti jos elementȎ pavadinimus ir diagramoje esanļias 
reikġmes. 

 
  

Norint keisti diagramos elementȎ pavadinimus ir reikġmes, rei-
kia paģymǟti diagramŃ, paspausti mygtukŃ Susietos diagra-
mos parinktys ir pasirinkti Atvirasis ġaltinis. Tuomet bus 
atveriamas skaiļiuoklǟs langas, kuriame bus galima atlikti visus 
pakeitimus. 

https://www.youtube.com/watch?v=8qPoqKX2Q3I
https://www.youtube.com/watch?v=8qPoqKX2Q3I
https://pixabay.com/
https://unsplash.com/
https://morguefile.com/photos



