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JVADAS

Si programa skirta suaugusiems Lietuvos gyventojams, kurie turi pagrindiniy skaitmeniniy Ziniy ir jgadziy, tadiau ribotai
naudojasi skaitmeniniais jrenginiais ir technologijomis bei nori tobulinti skaitmeninius jgidZius, kad galéty efektyviai naudoti
Siuolaikines skaitmenines technologijas kasdieninéje ir profesinéje veikloje.

Skaitmeniniy jgadziy turin€iy gyventojy mokymo renginiy programa savo turiniu atitinka Europos Komisijos rekomenduo-
jamus skaitmeniniy gebéjimy (DigComp 2.1) 1-2 gebéjimy (kompetencijy) lygius. Programa parengta pagal gyventojy
skaitmeninio rastingumo Ziniy ir jgldZiy tobulinimo projekto ,Prisijungusi Lietuva: efektyvi, saugi ir atsakinga Lietuvos skait-
meniné bendruomené* tikslus, uzdavinius ir reikalavimus.

Mokymy programg sudaro trys pagrindinés dalys:

1. Skaiciuoklés dokumento redagavimas;
2. Kasdieniniai skai¢iavimai naudojant skai€iuokles;
3. Duomeny lenteliy tvarkymas ir grafinis duomeny vaizdavimas.

Leidinio autoré:

dr. Renata Danieliené,
V§] ,Informaciniy technologijy universitetas” vykdancioji direktoré.




JVADAS

Siame skyriuje suzinosite:

Kaip skai- e  kaip sukurti skaiciuoklés dokumentg ir parengti jj dalini-
¢iuokliy prog- muisi su kitais asmenimis;
ramoje atlikti e kaip naudojant skai¢iuoklés programg atlikti kasdieninius
skaifiavimus? skai¢iavimus;
e kaip tvarkyti duomeny lenteles ir jas grafiSkai atvaizduoti.

Naudojama techniné ir programiné jranga:  Sio skyriaus struktira:

o stacionarus arba neSiojamasis, arba e gyvenimiska situacija apie skaic¢iuokliy programoje atlieka-
planSetinis kompiuteris su operacine mus skaiCiavimus bei duomeny analize;
sistema, ,MS Excel“ programa. e mokomoji medziaga,

e  papildomi jdomids mokymosi Saltiniai.

UZDUOTYS
ONUTE KOREGUOJA MEISTRO ATSIUSTA LENTELE IR SKAICIAVIMUS.

2l c | o e A H Meistras Petras atsiunté atnaujintg remonto sgmatg. Atsidariusi failg skai-
aslaugos L . i . isosu v . . N . . . . s

1| N iimas_| hei> | uolaide] Wieks | V%0 | puoiiaa ¢iuokliy programoje Onuté rado dvi lenteles: vienoje lenteléje pateikiamas
S [ TR T N T T T R reikalingy prekiy sarasas, kitoje — paslaugy jkainiai.
4 3| §viesluvu montavir 3,00€ 0% 25| 75,00€ 75,00€
I e R R Ty Onuté nori patikslinti prekiy kainas, kadangi netoliese atidare nauja staty-
7] 6loipso montavimas | s0¢| 7%  eof saoo0e] suazoe biniy prekiy parduotuvé, kurioje taikomos dideles nuolaidas. Petras paza-
8 7|Laminato klojimas 8,00€ 7% 40| 320,00€ 297,60€ .. . . . . 0 .
2 17se déjo Onutei pritaikyti 5% nuolaidg darbams.
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UZduotis: Kokig priemone rekomenduotuméte naudoti Onutei skaiciavi-
mams atlikti? Koreguokite remonto sgmatos lenteles ir apskaiCiuokite, kiek i§ viso Onutei kainuos remontas, jei meistras
Petras pritaikys 5% nuolaidg.

ONUTE SKAICIUOJA KIEK KASMET VIDUTINISKAI ELEKTROS SUNAUDOJA.

T Onuté prisijungusi prie ESO portalo skaiciuoklés dokumente atsisiunte
2l s BP0 statisting informacijg uz trejus metus. Ji nori suZinoti kiek vidutiniskai kas-
25| 121515 12346 onute Onaitiene [tiepyg 16-9 2019-12-01 802| met nuo 2018 m. Sunaudoja elektros energ”os
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26 121516] 12346 /0nute Onaitiene |Liepuz 1812 mo0al  7m Uzduotis: Suskaiciuokite, kiek vidutiniSkai Onuté sunaudoja elektros
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ONUTE REGISTRUOJA DALYVIUS | RENGIN] IR NORI SUZINOTI UZSIREGISTRAVUSIY DALYVIY SKAICIY.

96 studsntas moteris __|18-29 Onuté naudodama ,,Google” formas sukdreé elektronine registracijg j bend-
97 |studentas moteris 18-29 . . . . . . . . . . .

B e e T ruomenes renginj. Kai (.jalywq registracija buvo baigta, ji atsisiunté regist-
99 socialinis partneris moteris 3040 racijos falla (SkalClUOkleS dOkumenta) | savo kompluterj.

100 déstytojas moteris 18-29

101 studentas moteris ___|18-29 Onuté renginio dalyviams organizuoja jvairias veiklas ir noréty suzinoti,
st moterls 1829 kiek i§ viso dalyviy uzsiregistravo j renginj ir, kiek i$ jy yra motery ir, kiek
104 Dalyviy skaitius 101 Verj.

105 moteris 57, . ; . ) . . .. . . L. )
106 wras 4 UzZduotis: SuskaicCiuokite, kiek dalyviy uZsiregistravo j renginj. Suskai-

Ciuokite, kiek uzsiregistravo motery ir kiek vyry.




ONUTE NORETY PALYGINTI ELEKTROS SUNAUDOJIMO DUOMENIS NAUDODAMA GRAFINES PRIEMONES.

Elektros sunuadojimas 2018 m. - 2019 m.

. . Onute internete perskaité, kad naudojant grafines priemones t.y. diagra-
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ONUTE NORI ISSPAUSDINTI REMONTO SAMATA IR JA APTARTI SU DUKRA BEI GALUTINE VERSIJA NUSIYSTI
MEISTRUI.

Onuté parengé bisto remonto sgmatg ir nori pasitarti su dukra.

e wﬂw—-_— e Su dukra suderintg sgmatg Onuté jraSys PDF formatu ir nusiys meistrui
T e [ tmmne e Petrui elektroniniu laisku.
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I ——— o B:ﬁ: “E 42:4 UZduotis: Parenkite skaiciuoklés dokumentg spausdinimui ir jj iSspaus-
el = TN L LI dinkite. El. laisku kolegai nusiyskite parengtg samatg PDF formatu.
253485 €

ONUTES VYRAS PREKIAUJA BALDAIS IR PAPRASE ONUTES ATLIKTI DUOMENY ANALIZE.

] it | ussokoras - | wiestas - |pavadinm -|_sama -| ok -|_wee .| Gavusi tokig uzduotj Onuté nutaré issiaiskinti, kaip dirbama su didelémis
ms ik | mme[ sl mec  loNtelémis. Nuotoliniy njokynsiu metu, ji suZinojo apie duomeny rusia-
3| 2019-09-13|Vakaris Teldiai Kede 35,00€ 11 383,00€ -
s e ol __uede mwel u e yimg/rikiavima bei f||tr.aV|rrlla. ias zinias ir ng.J.dZIUS. Onuté pavr_]audf)s atlik
5| 201912 19Baldyrojus_[Prienci__Lentyna ewel o mwel  dama duomeny analize ir pateiks informacijg apie konkreciy uzsakovy
6| 2019-04 Druskininkai |Komoda 158,00 € 40| 6320,00€ v . . R . . . .
| o tealait lgains _Jrede sowsl 1 sare uzsakymy kiekius bei sumas, o po to nufiltruos duomenis pagal ménesius,
9| 2019-04-22[Jokiibasirko [Paneveiys |stalas as:ooc 39 zsss:me bel SUZInOS, kurle méneslal buVO pelnlnglausl
10| Ziai Prienai Lentyna 89,00€ 14 1246,00€

-12-03 |Liepy kiemelis |Alytus omoda , 2 v - . . . .. g — v . .
| miots s ionemetn e Jsome | woe| o wmme  UZduotis: Fiksuokite lentelés pavadinimy sritj. Riiuokite duomenis pagal
13| 2019-09-20|Baldiiai Marijampolé |Sekcija 125,00€ 24 3000,00 € . D . . . v . fwr . .
1] ao15.02. et paneveys _xede sme| = snwe| datg. Filtruokite duomenis pagal kiekvieng uZzsakovg ir suskaiciuokite kiek-

vieno uzsakovo uzsakymo suma.




Skaiciuoklé darbui ir namams

Naudojant skai€iuokliy programas galima atlikti tiek paprastus, tiek sudétingus skaiCiavimus, rikiuoti ar filtruoti duomenis,
atlikti duomeny analize, grafiSkai vaizduoti duomenis ir pan. Skai€iuokliy dokumentams kurti ir redaguoti gali bati naudo-

jamos Sios priemoneés:

e ,Google” skai€iuoklés
e ,Microsoft Excel”
e ,LibreOffice Calc* ir pan.

Siame dokumente pateikiamos nuorodos j i§orinius $altinius, kaip kurti ir redaguoti skaigiuokliy dokumentus, atlikti nesu-
détingus skaiciavimus, atlikti nesudétingg duomeny analize naudojant ,MS Excel“. Tie patys darbo su skai€iuoklémis prin-
cipai gali bati taikomi kuriant ir redaguojant skaiCiuokles ir kitose programose ar internetinése aplinkose.

Skaiciuokliy dokumenty panaudojimo pavyzdziai

e Biudzeto (Seimos, remonto, kelionés, projekto) skai€iavimas;

Diagramy karimas;

Sventés dalyviy sgrado sudarymas;
Kalendoriy, tvarkara$ciy sudarymas;

Jvairiy duomeny kaupimas (pvz., apie prekes, paslaugas, patirtas iSlaidas ir pan.);

e Planavimas (kelionés, projekto ir pan.);
e  Sgrasy sudarymas (pirkiniy sgrasas ir pan.), pajamy/islaidy skai¢iavimas;
e  Statistinés analizés atlikimas naudojant suvestiniy lenteles ir diagramas ir kt.

Pagrindiniai veiksmai ir nesudétingi skaiciavimai

Apie skaiciuokles ir jy paskirtj

epilietis.eu skaiciuokliy kursas (2 tema> Pazintis su skai¢iuokle)

Skaiciuokliy taikymo pavyzdziai

epilietis.eu skaiciuokliy kursas (2 tema> Skaiciuokliy taikymo pavyzdziai)

Duomenys langeliuose

epilietis.eu skaiciuokliy kursas (4 tema> Skai€iuoklé ir duomenys)

Duomeny jvedimas

epilietis.eu skaiciuokliy kursas (4 tema> Duomeny jvedimas)

Duomeny talpinimas langelyje

epilietis.eu skaiciuokliy kursas (4 tema> Duomeny iSdéstymas langelyje)

Duomeny kopijavimas

epilietis.eu skaiciuokliy kursas (4 tema> Langeliy tvarkymas)

Skaiciavimai. Formulés ir funkcijos

epilietis.eu skaiiuokliy kursas (6 tema> Formulés ir funkcijos)

Langeliy koordinatés

epilietis.eu skaiciuokliy kursas (6 tema> Langeliy koordinadiy tipai ir jy pa-
naudojimo ypatumai)

Formulés kopijavimas

Microsoft* medziaga: Programos ,Excel” naudojimas skaifiavimams

Duomeny seky kdrimas

epilietis.eu skaiciuokliy kursas (4 tema> Automatinis duomeny pildymas)

Microsoft* medziaga: Nuosekliy daty sgraso kirimas

Microsoft* medziaga: Automatinis duomeny jvedimas j darbalapio langelius

Stulpeliy ir eilu¢iy jterpimas bei naiki-
nimas

Microsoft* medziaga: Eiluéiy ir stulpeliy jterpimas arba naikinimas

Langeliy reik8miy formatai ir formato
kopijavimas

epilietis.eu skaiciuokliy kursas (4 tema> Duomeny formatai)

Duomeny formatai (skaidrés)

.Microsoft medziaga: skai€iy formatai

Microsoft* medziaga: formato kopijavimas

Lenteliy ir langeliy formatavimas

Microsoft* medziaga: Langeliy teksto formatavimas

Dokumento jraSymas

Microsoft medziaga: Darbaknygés jraSymas kitu failo formatu

_
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https://support.microsoft.com/lt-lt/office/programos-%e2%80%9eexcel-naudojimas-skai%c4%8diavimams-a1abc057-ed11-443a-a635-68216555ad0a?ui=lt-lt&rs=lt-lt&ad=lt
http://ekursai.epilietis.eu/
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/nuosekli%c5%b3-dat%c5%b3-s%c4%85ra%c5%a1o-k%c5%abrimas-aa1c0fa7-c76a-4762-8bc9-46f1691defec?ui=lt-lt&rs=lt-lt&ad=lt
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/automatinis-duomen%c5%b3-%c4%afvedimas-%c4%af-darbalapio-langelius-74e31bdd-d993-45da-aa82-35a236c5b5db?ui=lt-lt&rs=lt-lt&ad=lt
https://support.office.com/lt-lt/article/eilu%C4%8Di%C5%B3-ir-stulpeli%C5%B3-%C4%AFterpimas-arba-naikinimas-6f40e6e4-85af-45e0-b39d-65dd504a3246
http://ekursai.epilietis.eu/
https://docs.google.com/viewer?a=v&pid=sites&srcid=ZGVmYXVsdGRvbWFpbnxpdHZ0emd8Z3g6NDUwMDdlZThhMzk3M2U4Ng
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/galimi-skai%c4%8di%c5%b3-formatai-programoje-excel-0afe8f52-97db-41f1-b972-4b46e9f1e8d2?ui=lt-lt&rs=lt-lt&ad=lt
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/langeli%c5%b3-formato-kopijavimas-b9fe82ea-c0a0-41de-837b-d2f15dd41ea9?ui=lt-lt&rs=lt-lt&ad=lt
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/langeli%C5%B3-teksto-formatavimas-ca112674-a567-4d6f-b5f8-3100aa27f40e
https://support.office.com/lt-lt/article/Darbaknyg%C4%97s-%C4%AFra%C5%A1ymas-kitu-failo-formatu-6a16c862-4a36-48f9-a300-c2ca0065286e

Dokumento parengimas spausdini- || epilietis.eu skaiCiuokliy kursas (7 tema> Skaiciuokles dokumento perzidra ir
mui parengimas spausdinimui)

Microsoft* medziaga: Darbalapio arba darbaknygés spausdinimas

Pagrindinés funkcijos Vaizdo jradas: formulé ir skai€iavimai naudojant pagrindines funkcijas

Diagramy kdrimas epilietis.eu skaiCiuokliy kursas (7 tema> Diagramy tipai ir sandara)

Diagramos kopijavimas | kitus doku- || epilietis.eu skai€iuokliy kursas (7 tema> Diagramy kopijavimas j Word arba
mentus PowerPoint dokumentus)

Microsoft* medziaga: Diagramos kdrimas naudojant rekomenduojamas diag-
ramas

Microsoft medziaga: Kurti diagramg nuo pradZzios iki galo

Microsoft* medziaga: ,Office” galimy naudoti diagramy tipai

Dokumento srities fiksavimas Microsoft” medziaga: Sri¢iy fiksavimas norint uzrakinti eilutes ir stulpelius

Duomeny risiavimas/rikiavimas «Microsoft* medziaga: Lentelés duomeny rasiavimas

Microsoft” medziaga: Duomeny risiavimas diapazone arba lenteléje

Duomeny filtravimas .Microsoft* medziaga: Duomeny diapazono arba duomeny lenteléje filtravi-
mas

Spartieji klavisai «Microsoft* medziaga: ,Excel* spartieji klaviSai
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https://support.microsoft.com/lt-lt/office/diagramos-k%c5%abrimas-naudojant-rekomenduojamas-diagramas-cd131b77-79c7-4537-a438-8db20cea84c0?ui=lt-lt&rs=lt-lt&ad=lt
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/diagramos-k%c5%abrimas-naudojant-rekomenduojamas-diagramas-cd131b77-79c7-4537-a438-8db20cea84c0?ui=lt-lt&rs=lt-lt&ad=lt
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/kurti-diagram%c4%85-nuo-prad%c5%beios-iki-galo-0baf399e-dd61-4e18-8a73-b3fd5d5680c2?ui=lt-lt&rs=lt-lt&ad=lt
https://support.office.com/lt-lt/article/%E2%80%9Eoffice-galim%C5%B3-naudoti-diagram%C5%B3-tipai-a6187218-807e-4103-9e0a-27cdb19afb90
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/sri%c4%8di%c5%b3-fiksavimas-norint-u%c5%berakinti-eilutes-ir-stulpelius-dab2ffc9-020d-4026-8121-67dd25f2508f?ui=lt-lt&rs=lt-lt&ad=lt
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/lentel%c4%97s-duomen%c5%b3-r%c5%ab%c5%a1iavimas-77b781bf-5074-41b0-897a-dc37d4515f27?ui=lt-lt&rs=lt-lt&ad=lt
https://support.office.com/lt-lt/article/duomen%C5%B3-r%C5%AB%C5%A1iavimas-diapazone-arba-lentel%C4%97je-62d0b95d-2a90-4610-a6ae-2e545c4a4654
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https://support.office.com/lt-lt/article/%E2%80%9Eexcel-spartieji-klavi%C5%A1ai-1798d9d5-842a-42b8-9c99-9b7213f0040f

